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1. Wewenang Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)

PPK memiliki beberapa wewenang untuk melakukan:

W ® N o U kB LW N PRE

Membuat Paket

Input Form SPPBJ;

Cetak SPPBJ;

Input dan Surat Perjanjian;

Input dan Cetak Surat Perintah Kerja;
nput dan Cetak Surat Pesanan (Barang);
Input dan Cetak SPMK (Non Barang);

Upload Dokumen Lainnya; dan

Input dan Cetak BA Pembayaran dan BA Serah Terima.

User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen
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User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

1.1 Alur proses tender pada aplikasi SPSE

.
L

H

Membuat Paket

i

Melengkapi Data Paket

H

Mengisi Rincian HPS

]

Membuat Dokumen
Pemilihan

]

Memilin UKPBJ

l

E-kontrak

Membuat Jadwal Tender

i
H

Melengkapi Dokumen
Pemilihan

H

Mencetak Dokumen SDP

H

Melakukan Persetujuan

H

Tender

rl Memilih Pokja Pemilihan |

T

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PENYEDIA
SO
Membuat Tender > Daftar Tender

Downioad Dokumen
Pemilihan

Pemberian Penjelasan

S —

Y

Ya /><

Tender

| |

Tidak

Upload Dokumen Kualifikasi

Upload D

'y

Penawaran

H

Evaluasi Penawaran

H

Mencetak Berita Acara

Penawaran

L]

Sanggah <

l

Gambar 1. Gambar Hirarki PPK dalam SPSE Versi
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2. Memulai Aplikasi

2.1 Masuk Ke Dalam Aplikasi

Pilih Login, masukkan User ID dan password, kemudian pilih Non-Penyedia dan klik button ‘Login’.

BERANDA CARI LELANG TANYA JAWAR REGULASI KONTEM KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KANMI

User|D

Input UserIDdan n

Password

Password PPK D21

WAy 021

Klik login

Lupa Password?
Pergumuman SREEEE -
No  MWama Paket HPS Akhir Pendaftaran
Link Penting

Lelang Mon-Eproc

Pengadaan Barang

Jasa Kensultansi Badan Usaha
Pekerjaan Konstruksi

Jasa Lainnya

Jasa Kensultansi Perorangan

Gambar 2. Halaman Login PPK
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3. Halaman Beranda PPK
Setelah berhasil Login, maka akan masuk ke halaman Beranda PPK. Di dalam beranda terdapat informasi paket tender dan non-

tender serta menu pencatatan paket non traksaksional dan swakelola.

¥ s

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD ®osout
s PPKC99 - Peabat Pembuat Kormen
E-Tendering Non E-Tendering Non Transaksional Swakelola
Paket Tender PPK
Menampilkan | 25 v data Pencarian
Kode Cetak
Tender ¥ Nama Tender Tahap Dokumen
7212999 Sewa Collocation IDC dan DRC / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengumuman E-Kontrak
Pengadaan Secara Elektronik rizka Pascakualifikasi
6527999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan (8 % S E T LT Tender Sudah Selesai | E-kontrak
5824899 Pembuatan Maket Gedung Pusat Jasa Kearsipan (Rl e LU LT ) Tender Sudah Selesai | E-kontrak
Menampilkan Halaman 1 dari 1 « | X n >y o»

Gambar 3. Halaman Beranda PPK
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4. E-Tendering PPK

Pada proses e-tendering, PPK dapat membuat paket tender dan membuat dokumen kontrak pada paket tender yang telah

ditetapkan pemenangnya oleh pokja pemilihan.

4.1 Membuat Paket Tender

Pilih menu Daftar Paket kemudian klik button ‘Buat Paket’.

BERANDA DAFTAR PAKET 0G AKSES GANTI PASSWORD SP & LosouT
& Petunjuk Penggunaan ‘Aplikasi E-Procurement Lainnya

PPK 99 - Pejabat Pembuat Komitmen

Tender Klik Buat Paket onal

Swakelola

Beranda » __..

Buat Paket

Menampilkan | 25 v data

Pencarian

Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja
Sewa Collocation IDC dan DRC / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan ~ Tender Sedang Berjalan 04 Juni 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan BARANG/JASA PEMERINTAH
Sistem Pengadaan Secara Elektronik r\zka m
Annual Technical Support (ATS) NetApp / Penguatan Kapasitas, Draft 04 Juni 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat BARANG/JASA PEMERINTAH
Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik

Menampilkan Halaman 1 dari 1

¢ ‘ ’ ?

Pembuatan paket tender dimulal dengan memilih dari RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat ditender.

Gambar 4. Halaman daftar paket PPK
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BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD @ LOGOUT

& Petunjuk Penggunaan PPK 99 - Pejabat Pembuat Komitmen

Daftar Paket » Daftar Rencana Pengadaan

1.Pilih K/L/D/I

KEED Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Apabila daftar paket yang
2.Pilih Satker diumumkan di SIRUP tidak

muncul, maka pokja bisa klik

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

Metodelemilihan Semua Metode Pemilihan

Tahun Anggaran . 3.Pilih metode pemilihan .
% 201e P button reload untuk menarik

paket dari SIRUP

Pembuatan paket tender dimulai dengan memilih dari pakst RUP. Pak4 4 P|I|h TA UP tidak dapat ditender.

Menampilkan 25 v data Pencarian

Metode
- Pemilihan
Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Tahun Anggaran

18243496 - Staf Verifikasi dan Helpdesk LPSE [2 ORG x 12 BULAN] APBN Pengadaan Langsung Rp 74 Jt 2018

PSE LKPP [1 ORG x 12 BULAN] APBN Pengadaan Langsung Rp 28 Jt 2018

Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud ~ APEN

{ Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik

Pengadaan Langsung  Rp 200 Jt 2018

5.Pilih nama paket

APBN 2018

tem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Tender Umum
Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem

Pengadaan Secara Elektronik

Rp 5.8 M

18240316

AWARDS IT / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data
Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik

Pengadaan Langsung Rp 10 Jt

16240311 Sewa Gudang / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data

Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik

Pengadaan Langsung  Rp 200 Jt

Gambar 5. Halaman daftar rencana pengadaan pada PPK
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Selanjutnya akan tampil informasi rencana pengadaan yang telah dipilih oleh PPK, klik button ‘Buat Paket’ untuk membuat paket

tender.

Informasi Rencana Pengadaan

Kode RUP 18240325

Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data
Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik

K/L/IPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
Nilai Pagu Paket Rp 5.8059.153.000,00

Tahun Anggaran 2018

Jenis Pengadaan Pengadaan Barang

Anggaran

Klik Buat Paket e Anggaran Nilai
01.970968.00.00.06.3932.011.051 532111 Rp 5.809.153.000,00

Buat Paket

Gambar 6. Halaman informasi rencana pengadaan



mPP User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen _
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latihan-lpse.lkpp.go.id says

Apakah benar ini Paket Anda

EXS-—ww -

Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Masional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE | CI
Center LPSE | Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik

Informasi Rencana Pengadaan

Kode RUP 18240

K/L/IPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
Milai Pagu Paket Rp 5.805.153.000,00

Tahun Anggaran 20186

Gambar 7. Konfirmasi pembuatan paket
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Daftar Paket » Edit Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP  Nama Paket Sumber Dana

18240325 Pengembangan Sistem Pengadaan Masional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud AFEN
Diata Cenfer LPSE / Direkiorat Penge:

Pilih jika ingin melakukan

©OTambah Rencana Pengadaan

KIL/IPD Lembaga Kebijakan Fengadaan Barang/Jasa Pemeri tender kO“SOIldaSl

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIJA

Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK*

2018 APEN 106.01.970968.00.00.06.3932.011.051.532111 Rp 5.809.153.000,00 PPK 99

RanaEarcty Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LP'SE / Direkiorat Pengembangan

Sistem Pengadaan Secara Elektronik

1.Pilih Lokasi pekerjaan

Nilai Pagu Paket Rp 5.809.153.000,00

Fokastbekerjaany Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

Filin Provinsi Filin Kabupaten Alamat Detail

@ Tambah Lokasi

No. Surat Rencana Pelaksanaan oo Surat Rencan Pelakeanasn Pengadenn 2.Isikan nomor surat rencana pelaksanaan pekerjaan

Pengadaan

B Simpan @ Kembali

* Waijib diisi. 3.klik simpan

Gambar 8. Buat Paket
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¢ Nama Paket adalah nama paket tender yang akan dilaksanakan (sudah otomatis by sistem berdasarkan data RUP) jika tender
konsolidasi nama paket bisa diubah;

e Satuan Kerja adalah satuan kerja dari paket tender;

e PPK adalah nama PPK yang membuat paket tender. Pilih salah satu yang tersedia;

e Anggaran adalah kode anggaran dari paket tender (sudah otomatis by sistem berdasarkan data RUP);

e Lokasi Pekerjaan adalah lokasi pengerjaan pada paket tender;

e No Surat adalah nomor surat rencana pelaksanaan pengadaan;

o Nilai Pagu Paket adalah nilai pagu dari paket tender (sudah otomatis by sistem berdasarkan data RUP);
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Selanjutnya akan muncul notifikasi bahwa data paket telah tersimpan.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD

Daftar Paket » Edit Paket

Dat ket telah tersi .
S e IR e Data paket telah tersimpan

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP  Nama Paket Sumber Dana

18240325 Pengembangan Sistem Pengadaan MNasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruldur dan Cloud LPSE f Cloud APBN
Data Center LPSE / Direkforat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elelktronik

©Tambah Rencana Pengadaan

KIL/IPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK *
2018 AFBN 106.01.970968.00.00.06.3932.011.051.532111 Rp 5.809.153.000,00 PFK 99

Gambar 9. Notifikasi paket telah tersimpan
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Setelah paket tersimpan, selanjutnya akan muncul kolom nilai HPS, dokumen pemilihan, dan UKPBJ yang harus diisi.

Mo. Surat Rencana Pelaksanaan 193/LKPR20158/09

Pengadaan

Nilai HPS *
Harap mengisi rincian HP: »

Dokumen
Harap melengkapi dokumen pemilihan!

2.1si Dokumen Pemilihan

( Dokumen Pemilihan
Spesifikasi Teknis dan Gambar *
Syarat-Syarat Khusus Kontrak (SSKK) *

Informasi Lainnya

3.Pilih UKPBJ J

DEBLEE Pilih UKPBJ

Q Kembali

Gambar 10. Halaman edit paket
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4.1.1 Mengisi Rincian HPS
PPK dapat mengisi rincian HPS dengan men-download template rincian HPS yang telah disediakan kemudian meng-upload-

nya kembali atau langsung mengisi pada kolom HPS yang telah disediakan.

Beranda » Daftar Paket = Edit Paket = Rincian HPS

@ Template Rincian HPS

Upload Rincian HPS 1. DOWnIOad template

rincian HPS

2_Jangan men¥ . .
3. Gunakan tand3 2. Upload Rincian HPS

Petunjuk pengisian
1. Untuk menambah b

yang sudah diisi

Setiap bilangan akan d

TOTAL PAGU : Rp 5.809.153.000,00

Atau langsung isi

Jenis Barang/Jasa Satuan Keterangan

Rincian HPS

© e N o R W R

1,00 0,00 10,00 0,00

(=]
P e o o B B
=1

LIS ELBLE]

TOTAL NILAI Rp. 0,00

: sudah selesai
B Simpan <& Kembali

Gambar 11. Rincian HPS
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Apabila PPK men-download template rincian HPS, maka akan tampil file template rincian HPS berbentuk Excel. PPK dapat mengisi

rincian HPS pada file tersebut kemudian meng-upload-nya kembali ke sistem.

A2 v fe

A B C D E F G H

1 Jenis Barang/Jasa Satuan Vol Satuan 2 Vol 2 Harga Pajak(%) Keterangan

2 | |

Gambar 12. Rincian HPS dalam Excel
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Jika HPS sudah disimpan maka akan muncul notifikasi bahwa data telah tersimpan.

Beranda » Daftar Paket = Edit Paket = Rincian HPS

Data telah tersimpan

@ Template Rincian HPS Upload Rincian HPS

Petunjuk pengisian rincian HPS menggunakan template Excel :
1.Jangan mengubah nama kolom, menghapus kolom atau menambah kolom.
2. Jangan mengubah nama sheet.

3. Gunakan tanda 'koma’' sebagai pemisah desimal.

Petunjuk pengisian rincian HPS menggunakan Tabel :
1. Untuk menambah baris baru, kiik kanan pada tabel di bawah.

Setiap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jika ada).

TOTAL PAGU : Rp 5.809.153.000,00

Jenis Barang/Jasa Safuan Vol Satuan 2 Vol 2 Harga Pajak (%) Total Keferangan
1 barang 1 unit 100,00 1,00 15.000.000,00 10,00 | 1.650.000.000,00
2 barang 2 unit 200,00 1,00 2.500.000,00 10,00 | 550.000.000,00
3 barang 3 unit 100,00 1,00 4.500.000,00 10,00 | 495.000.000,00
4 parang 4 unit 50,00 1,00 2.500.000,00 10,00 | 137.500.000,00
5  barang5 unit 50,00 1,00 10.000.000,00 10,00 | 550.000.000,00
TOTAL NILAI Rp. 3.382.500.000,00

Gambar 13. Notifikasi berhasil simpan HPS
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4.1.2 Isi Spesifikasi Teknis dan Gambar

Klik button ‘Upload’ untuk meng-upload spesifikasi teknis dan gambar.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD SEoE =6 & waeouT

- PPK 59 - Pejabat Pembuat Komimen

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Spesifikasi Teknis dan Gambar

Petunjuk Penginputan Spesifikasi Teknis atau KAK :

1. Perhatikan File yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah Kerangka Acuan Kerja atau Spesifikasi Teknis dan Gambar untuk Tender ini
2. Harap Jangan Unggah Dokumen Pemilihan disini

3. Klik tombol upload yang ada dibawah ini

Daftar Spesifikasi Teknis dan Gambar

Klik Upload

O Kembali

Gambar 14. Upload spesifikasi teknis dan gambar
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€ Open X
~ v s This PC » DATA (D:) » dokumen v | Search dokumen P

Organize « Mew folder =~ [H o

Mame Date modified Type Size
# Quick access

[ Desktop
* Downloads
Documents
&= Pictures

_ MACOSK
- DATA (D:)
@ DVD RW Drive (E:)

PPK

spesifikasi teknis dan gambar 05/06,/2018 10:20 Microsoft Word D... OKB

»

ENS

OIS

@ OneDrive
! This PC

;‘ Metwork

File name: | spesifikasi teknis dan gambar v| |AII Files V|

| Open |v| | Cancel |

Gambar 15. Pilih file spesifikasi teknis dan gambar
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Jika sudah ter-upload makan nama file akan muncul pada halaman spesifikasi teknis dan gambar.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD SFEEZ.E ® oaouT

o PPK 99 - Pejabat Pembuat Komitmen

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Spesifikasi Teknis dan Gambar

Petunjuk Penginputan Spesifikasi Teknis atau KAK :

1. Perhatikan File yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah Kerangka Acuan Kerja atau Spesifikasi Teknis dan Gambar untuk Tender ini
2. Harap Jangan Unggah Dokumen Pemilihan disini

3. Klik tombol upload yang ada dibawah ini

Daftar Spesifikasi Teknis dan Gambar

1. spesifikasi teknis dan gambar.docx &

.

Gambar 16. File spesifikai teknis dan gambar
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4.1.3 Isi Syarat-Syarat Khusus Kontrak

JENIS KONTRAK

Jenis kontrak yang digunakan berdasarkan (

Cara Pembayaran Lump Sum

Pembebanan Tahun Anggaran ARG GRagsl Isikan Jenis El
Sumber Pendanaan Pengadaan Tunggal kontrak E|
Jenis Pekerjaan kPengadaan Pekerjaan Tunggal

TANGGAL BERLAKU KONTRAK

Kontrak mulai berlaku terhitung sejak ; < Isikan tanggal

JADWAL PELAKSANAAN PEKERJAAN berlaku kontrak

Penyedia harus menyelesaikan pekerjaan selama

STANDAR

Penyedia harus menyediakan barang yang telah Contoh Pengisian : SN Isi standar penyedia
memenuhi standar

Gambar 17. Halaman syarat-syarat khusus kontrak(1)




mPP User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen
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PEMERIKSAAN BERSAMA

PPK bersama-sama dengan penyedia barang hari setelah penandatangan kontrak.
melakukan pemeriksaan kondisi lapangan dalam waktu

INSPEKSI PABRIKASI
Setelah Penandatanganan kontrak, PPK bersama-samd dengan penyedia barang melakukan inspeksi atas proses pabrikasi barang/peralatan khusus pad

Hari/Tanggal =]
Tempat
Ruang Lingkup

PENGEPAKAN

Pengepakan, penandaan dan penyertaan dokumen _
dalam dan diluar paket Barang harus dilakukan dengan|

PENGIRIMAN

Rincian pengiriman dan dokumen terkait lainnya yang »
harus diserahkan oleh Penyedia kepada PPK

Dokumen tersebut diatas harus sudah diterima oleh PPK sebelum serah terima Barang. Jika dokumen tidak diterima maka Penyedia bertanggungjawab
atas setiap biaya yang diakibatkannya.

ASURANSI

Ketentuan Penanggungan Asuransi Diisi dengan Sesuai Incoterms atau lainnya
Pertanggungan asuransi harus meliputi

Pertanggungan asuransi terhadap barang harus Diisi dengan Tempat Tujuan Akhir/ Tempat Tujuan Pengiriman
diberikan sampai dengan

TRANSPORTASI

Barang harus diangkut sampai dengan Tempat Tujuan Pengiriman | ™ ]

Jenis angkutan yang digunakan penyedia untuk
mengirimkan barang

Jenis transportasi yang digunakan penyedia untuk
mengirimkan barang

Gambar 18. . Halaman syarat-syarat khusus kontrak(2)
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SERAH TERIMA

Tanggal Serah Terima Pekerjaan )
Tempat Tujuan Akhir
Tempat Tujuan Pengiriman

PEMERIKSAAN DAN PENGUJIAN

Pemeriksaan dan pengujian yang dilaksanakan meliputi
Tempat pelaksanaan pemeriksaan dan pengujian

INCOTERMS

Edisi Incoterms yang digunakan _

GARANSI DAN LAYANAN

Masa Tanggung Jawab Cacat Mutu/Garansi berlaku
selama

contoh : 2 bulan, 2 tahun

Terhitung sejak serah terima barang, masa layanan contoh - Sibiian,. 2 tahun
purnajual berlaku selama

PEDOMAN PENGOPERASIAN DAN PERAWATAN

Setelah tanggal penandatanganan Berita Acara
penyerahan barang, pedoman pengoperasian dan
perawatan harus diserahkan selambat-lambatnya

LAYANAN TAMBAHAN

Layanan tambahan yang harus diberikan oleh penyedia

PEMBAYARAN TAGIHAN

Batas akhir waktu yang disepakati untuk penerbitan contoh =4 Harikalender-2:bulan
SPP oleh PPK untuk pembayaran tagihan angsuran
(terhitung sejak tagihan dan kelengkapan dokumen
penunjang yang tidak diperselisihkan diterima oleh
PPK.)

Gambar 19. Halaman syarat-syarat khusus kontrak(3)
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SANKSI

Pelanggaran terhadap ketentuan Pengalihan dan/atau
Subkontrak dikenakan sanksi

TINDAKAN PENYEDIA YANG MENSYARATKAN PERS

pemutusan kontrak El

TUJUAN PPK ATAU PENGAWAS PEKERJAAN

Tindakan lain oleh Penyedia yang memerlukan =
persetujuan PPK

kebutkan secara jelas

WAKTU PENYELESAIAN PEKERJAAN

Jangka waktu penyelesaian pekerjaan pengadaan
barang ini adalah selama:

hari/bulan/tahun
KEPEMILIKAN DOKUMEN

Penyedia diperbolehkan menggunakan salinan
dokumen dan piranti lunak yang dihasilkan dari
Pengadaan Barang ini dengan pembatasan

FASILITAS

PPK akan memberikan fasilitas berupa

SUMBER PEMBIAYAAN
Kontrak Pengadaan Barang ini dibiayai dari APBN El

PEMBAYARAN UANG MUKA

Uang muka diberikan sebesar (dari nilai kontrak)

(untuk us : - - - - - : - = ontrak tahun
Jjamak paling tinggi 15%)

Gambar 20. Halaman syarat-syarat khusus kontrak(4)
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PEMBAYARAN PRESTASI PEKERJAAN

Pembayaran prestasi pekerjaan dilakukan dengan cara Sekaligus EI

Pembayaran berdasarkan cara tersebut di atas

dilakukan dengan ketentuan : - : 5
uraikan bila pembayaran dilakukan secara bulanan atau termin

Dokumen penunjang yang disyaratkan untuk
mengajukan tagihan pembayaran prestasi pekerjaan

bila terdapat ketidaksesuaian dalam perhitungan Rp 0,00
angsuran, tidak akan menjadi alasan untuk menunda
pembayaran. PPK dapat meminta penyedia untuk
menyampaikan perhitungan prestasi sementara dengan
mengesampingkan hal-hal yang sedang menjadi
perselisihan dan besarnya tagihan yang dapat disetujui
untuk dibayar setinggi-tingginya sebesar Rp.

DENDA DAN GANTI RUGI

Besaran denda dibayarkan oleh penyedia apabila PPK diisi dengan angka
memutuskan kontrak secara sepihak adalah

Untuk pekerjaan ini besar denda keterlambatan untuk Harga Kontrak / Harga Kontrak yang belum dikerjakan
setiap hari keterlambatan adalah 1/1000 (satu
perseribu) dari

Denda akibat penyedia diputus kontrak secara sepihak
oleh PPK yang dibayarkan oleh penyedia dalam jangka
waktu

Denda atau ganti rugi dibayarkan oleh penyedia dengan
cara

Denda atau ganti rugi dibayarkan oleh penyedia dalam
jangka waktu

PENCAIRAN JAMINAN

Jaminan dicairkan dan disetorkan pada Kas Negar® E:

Gambar 21. Halaman syarat-syarat khusus kontrak(5)
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PERISTIWA KOMPENSASI

Penyedia dapat memperoleh kompensasi jika

HARGA KONTRAK

Kontrak Pengadaan barang ini dibiayai dari sumber
pendanaan

PENYESUAIAN HARGA

Untuk Penyesuaian Harga digunakan indeks yang BPS atau Instansi Teknis Lainnya
dikeluarkan oleh

Indeks yang dipergunakan adalah indeks Perdagangan El

(indeks yang digunakan berdasarkan asal barang/jasa)

Besarnya nilai indeks 0.0
Besarnya nilai koefisien tetap 0.0
Besarnya nilai koefisien komponen kontrak | o0

PENYELESAIAN PERSELISIHAN

Jika perselisihan Para Pihak mengenai pelaksanaan | Pengadilan Republik Indonesia El
Kontrak tidak dapat diselesaikan secara musyawarah ‘
maka lembaga penyelesaian perselisihan yang ditunjuk
sebagai Pemutus Sengketa

KETENTUAN LAINNYA

Simpan © Kembali

Gambar 22. Halaman syarat-syarat khusus kontrak(6)
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4.1.4 Pilih UKPBJ
Jika sudah mengisi dokumen pemilihan, tahap selanjutnya adalah memilih UKPBJ, Kemudian Klik button ‘Simpan dan

Membuat Paket’ untuk menyimpan data paket.

Dokumen Persiapan Pengadaan
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * v

Syarat-Syarat Khusus Kontrak (SSKK) * v

UKPBJ” ukpb panitia 14a N ] 1.Pilih UKPBJ A

Simpan dan Membuat Paket

2. Klik Simpan dan Membuat Paket

* Wayjib diisi.

Gambar 23. Pilih UKPBJ
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Selanjutnya akan muncul notifikasi bahwa data paket telah tersimpan.

Data paket telah tersimpan

Data Paket Telah Tersimpan

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP  Nama Paket Sumber Dana

18240325 Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud APEN
Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektranik

©Tambah Rencana Pengadaan

K/IL/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK *
2018 APBN 106.01.970968.00.00.06.3932.011.051.532111 Rp 5.809.153.000,00 PPK 99

Gambar 24. Notifikasi data paket telah tersimpan

Selanjutnya paket tender yang telah dibuat oleh PPK akan diteruskan oleh pokja pemilihan untuk melaksanakan persiapan dan

pelaksanaan pemilihan penyedia.
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4.2 Membuat Dokumen Kontrak

PPK dapat membuat e-kontrak pada tahap Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa dan Penandatanganan Kontrak ketika

tahapanya telah berlangsung. Pilih button ‘e-Kontrak’ pada nama tender yang akan dibuat dokumen kontrak.

E-Tendering Non E-Tendering Non Transaksional Swakelola
Paket Tender PPK
Menampilkan 25 v data .
p Klik e-kontrak
Kode
Tender ¥ Nama Tender Tahap umen
218999  Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Surat Penunjukan Penyedia | (" E-kontrak
Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik Barang/Jasa[..]
7212999 Sewa Collocation IDC dan DRC / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Tender Sudah Selesai E-Konfrak
Sistem Pengadaan Secara Elekironik rizka
6527999  ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan (R SRt L Tender Sudah Selesai E-Konfrak
5824999  Pembuatan Maket Gedung Pusat Jasa Kearsipan (Bt L L L Tender Sudah Selesai E-Konfrak
Menampilkan Halaman 1 dari 1 & | n y o

Gambar 25. Halaman beranda PPK
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4.2.1 Surat Penunjukan Penyedia Barang dan Jasa

Pilih Buat SPPBJ dalam e-kontrak. Dokumen yang telah dicetak dan ditandatangani kemudian di-scan untuk selanjutnya di-

upload kembali ke sistem

Paket Tender PPK » E-Kontrak
SPPBJ Tender PPK

Menampilkan 25 v data Pencarian

Nomor v Harga Kontrak Surat Perjanjian SSKK SPMHK/Surat Pesanan Pembayaran

Klik buat SPPBJ

Tidak ada Data u

Buat SPPBJ Kembali

Gambar 26. Halaman SPPBJ e-kontrak PPK
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Paket Tender PPK » E-Kontrak » Form SPPEJ

No. SPFBJ ~
1. Isidata SPPBJ
Lampiran SFFB.
GContoh pengisizn: 1 beras.
=i dengan fands () jks tidsk ads
Kots SFFBJ
Tanggal SPPBJ = %
Penyedia * Pemenang Email Harga Undangan Kontrak
REKANAN 11 REKANAN 11@lkpp.go.id Rip 26.400.000,00
* Femenang Hasi Evalussi
REKANAN 10 REKANAN 10 kpp. g [ ana
 Femanzng Hasi Evaiasi 2. Pilih untuk memilih
REKANAN 12 @ :
* Femenang Hasi Evalussi d
pemenang cadangan
CIXIEDD untuk memilih pemenang
Nama Tender Faket konsolidasi panitia 10
Harga Final (Rp) =
Gunzkan koma untuk pemizsh dezimal
MNama Satusn Kerjs LEMBAGA HEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
Nama PPK PPK 1
NIP PP
Tembusan 3. Klik simpan jika

m sudah terisi semua

Gambar 27. Halaman SPPBJ e-Tendering(1)
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Jika SPPBJ sudah berhasil disimpan, maka akan muncul button ’Kirim’ yang digunakan untuk mengirimkan undangan berkontrak

kepada penyedia yang terpilih.

Paket Tender PPK » E-Hontrak » Form S5FPPBE.J

SPPB.J berhasil disimpan

SPPBIJ berhasil disimpan

Lampiran SPPBJ 1 Berkas

Confoh pengizign: { beras.
[zi dengsan fends [+ jiks tidsk sds

Kota SPPBJ DK| Jakarts

Tanggal SFFEBJ 29.08.9018 5

Pemenang Email Harga

REKAMAN 11 REMAMAMN11@Ikpp.go.id Rp 2€.400.000,00 A
= Pemenang Hasil Evaluasi Klrlm Undangan

REKAMAN 10 REKANAMN10@Ikpp.go.id Rp 50.600.000,00
= Pemenang Hasil Evaluasi

REKAMAN 12 REKANAN12@lkpp.go.id Rp 104.500.000,00
* Berdasar SPPEJ
= Pemenang Hasil Evaluasi

Gambar 28. Halaman SPPBJ e-Tendering(2)
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Isi informasi undangan berkontrak untuk penyedia, kemudian klik button ‘Kirim’.

1.Isi Informasi Undangan

Information

Tempat *

Yang Harus dibawa *

Yang Ha

& J

Gambar 29. Kirim undangan berkontrak kepada penyedia
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Selanjutnya, cetak dokumen SPPBJ dan kirim pengumuman kepada penyedia.

Nama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
Nama PPK PPK 99

NIP PPK 0020099

Tembusan

@ Tambah Tembusan

1.Cetak SPPBJ 2.Kirim Pengumuman

Kirim Pengumuman Kembali

Gambar 30. Halaman SPPBJ e-Tendering(3)
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Berikut adalah contoh hasil cetak dokumen SPPBJ dalam bentuk PDF.

SURAT PENUNJUKAN PENYEDIA BARANG/JASA (SPPBJ)

Momor - SPPEJM23 DKl Jakarta, 29 Juni 2018
Lampiran :1 Berkas
Perihal . Penunjukan Penyedia unituk Pelaksanaan Paket Pekerjaan Paket konsolidasi panitia 10

Kepada Yih.
REKAMAN 12
di Jakaria Selatan (Kota)

Dengan ini kami beritahukan bahwa penawaran Saudara melalui aplikasi SPSE pada -

Kode Tender : 7024999

Nama Paket . Paket konsolidasi panitia 10
Nilai Penawaran - Rp 100.000.000,00

kami nyatakan diterima’disetujui.

Sebagai tindak lanjut dan Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ) ini Saudara diharuskan untuk menyerahkan Jaminan
Pelaksanaan dan menandatangani Surat Perjanjian paling lambat 14 (empat belas) hari kerja setelah diterbitkannya SPPBJ.
Kegagalan Saudara untuk menerima penunjukan ini yang disusun berdasarkan evaluasi terhadap penawaran Saudara, akan
dikenakan sanksi sesuai kefentuan dalam Peraturan Presiden No. 54 Tahun 2010 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
yang terakhir diubah dengan Peraturan Presiden MNo. 16 Tahun 2015 beserta petunjuk teknisnya.

Pejabat Pembuzat Komitmen

EPK 1
MNIF. 002001

Gambar 31. Halaman SPPBJ PDF
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4.2.2 Surat Perjanjian

Pilih button kontrak pada e-kontrak, input semua data dalam surat perjanjian kemudian klik simpan dan mencetaknya.

Menampilkan 25 ¥ data Pencarian

Nomor v  Tanggal Penyedia Harga Kontrak Surat Perja K/Surat Pesanan Pembayaran

Klik kontrak

4567890 03 Agustus 2018 REKAMNAN 23 Rp 2.689.000.000,00

Menampilkan Halaman 1 dari 1 a |« - > | »

Fesanan Fembayaran

Buat SPPBJ Kembali

| SPPBJ Tender PPK

Gambar 32. Halaman e-kontrak PPK
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Informasi Paket

Kode Tender 7218999

Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direkiorat Pengembangan Sistem
Pengadaan Secara Elektronik

Lokasi jl. epicentrum tengah lot 11B - Jakarta Selatan (Kota)

Anggaran APBN-2018

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

Pagu Rp 5.809.153.000,00

HPS Rp 3.382.500.000,00

Isikan Form Surat

Form Surat Perjanjian
No. Kontrak * (

Kota Kontrak

Perjanjian

No. Rekening Bank *

Tanggal Kontrak * \ £ )

Nama PPK PPK 89

NIP PPK 0020099

Gambar 33. Halaman isi surat perjanjian(1)
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Unit Kerja Isikan Form Surat
Nama Satuan Kerja MBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH Perja njia n
Alamat Satuan Kerja
Jabatan yang menandatangani SK PPK
No. SKPPK* LKPP/PPK/2017/08/29
Tipe Penyedia
s ¥ Penyedia Badan Usaha Non KSO v
Nama Penyedia REKANAN 23
Alamat Penyedia Jakarta Selatan (Kota)
No. Akta Pendirian 11
Tgl Akia Pendirian 01 April 2018
WWakil Sah Penyedia *
Jabatan Wakil Penyedia *
Nilai Kontrak 2.689.000.000,00
Jenis Kontrak Lumsum
Informasi Lainnya

pan Kembali

- Tipe file Dokumen hanya xt, doc, docx, xIs, xIsx, pdf, jpg, png, zip, rar yang bisa di upload.

Gambar 34. Halaman isi surat perjanjian(2)
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Setelah form surat perjanjina berhasil disimpan, selanjutnya cetak dokumen surat perjanjian.

Nilai Konfrak 2.689.000.000,00

Jenis Kontrak Lumsum

Informasi Lainnya

Dokumen Cetak Surat Perjanjian

No file chosen
Klik cetak

Gambar 35. Halaman Surat Perjanjian Berhasil Disimpan
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SURAT PERJANJIAN
Untuk melaksanakan . .
Paket Pekerjaan Pengadaan Barang : Surat perja Jlan
Paket konsolidasi panitia 10 .
Momer - KNT/23 PDF siap cetak

SURAT PERJANJIAN ini berikut semua lampirannya (selanjutnya disebut "Kontrak™) dibuat dan ditandatangani di pada hari Jum'at
tanggal 29 bulan Juni tahun 2018 antara PPK 1, selaku Pejabat Pembuat Komitmen, yang bertindak untuk dan atas LEMBAGA
KEBIJAKAN PENGADAAMN BARAMG/JASA PEMERINTAH, yang berkedudukan di , berdasarkan Surat Keputusan Kepala dpu Mo
123456tyu2017 =selanjutnya dizebut "PPK"™ dan RIA E, Direkiur, yang bertindak umiuk dan atas nama REKAMAN 12, yang
berkedudukan di Jakarta Selatan (Kota), berdasarkan Akta Pendirian/Anggaran Dasar No. AKTA21M12018 tamggal 01 Januari
20158 | selanjuinya disebut "Penyedia”.

MENGINGAT BAHWA :

1. PPK telah meminta Penyedia untuk menyediakan Pengadaan Barang sebagaimana diterangkan dalam Syarat-Syarat Umum
Kontrak yang terdampir dalam Kentrak ini {gelanjutnya disebut "Pengadaan Barang");

2. Penyedia sebagaimana dinyatakan kepada PPK, memiliki keahlian profesional, personil, dan sumber daya teknis, serta felah
menyetujul untuk menyediakan Pengadaan Barang sesuai dengan persyaratan dan ketentuan dalam Kontrak ini;

3. PPK dan Penyedia menyatakan memiliki kewenangan untuk menandatangani Kentrak ini, dan mengikat pihak yang diwakili;

4. PPK dan Penyedia mengakui dan menyatakan bahwa sehubungan dengan penandatanganan Kontrak ini masing-masing pihak:
1. telah dan senanfiaza diberikan kesempatan untuk didampingi oleh advokat;
2. menandatangani Konirak ini setelah meneliti secara patut;
3. telah membaca dan memahami secara penuh ketentuan Kontrak ini;
4. telah mendapatkan kesempatan yang memadai untuk memeriksa dan mengkonfirmasikan semua ketentuan dalam Konfrak

ini beseria semua fakia dan kondisi yang ferkail.

MAKS OLEH KAREMNA ITU, PPK dan Penyedia dengan ini bersepakat dan menyetujui hal-hal sebagai berikut:
1. tofal harga Kontrak ataw Nilad Kontrak fermasuk Pajak Pertambatan Nilal (PPN] adalal sepesar Rp 100 000 000 00 (serafus
Juta rypiah)
2. perisfilahan dan ungkapan dalam Surat Perjanjian ini memiliki arli dan makna yang sama seperti yang tercantum dalam
lampiran Surat Perganjian ini;
3. dokumen-dokumen berikut merupakan satu-kesatuan dan bagian yang tidak terpisahkan dar Kontrak ini:
a. adendum Surat Perjanjian (apabila ada);
b. pokok perjanjian;
c. surat penawaran, beseria penawaran harga;

Gambar 36. Halaman Surat Perjanjian Dalam Bentuk PDF
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4.2.3 Syarat syarat Khusus Kontrak

PPK dapat mengisi SSKK ketika tahapan sudah masuk Penandatanganan Kontrak. Pilih button ‘SSKK’ pada SPPBJ yang akan
dibuat dokumen SSKK. Jika tender yang dilakukan terdiri lebih dari 1 pemenang, maka PPK dapat membuat SPPBJ baru dengan klik
button ‘Buat SPPB/J’.

Paket Tender PPK » E-Kontrak

SPPBJ Tender PPK

Klik SSKK

Menampilkan 25 v |data Pencarian

Nomor v Tanggal Penyedia Harga Kontrak Surat Perjanjian SPMK/Surat Pesanan Pembayaran
4567890 03 Agustus 2018 REKANAN 23 Rp 2.689.000.000.,00 [ SSKK ] [ Surat Pesanan ]
Menampilka Klik jika tender itemized <l 1

Buat SPPB. Kembali

Gambar 37. Halaman SPPBJ PPK



Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Tender PPK » E-Kontrak » Form SSKK

WAKIL SAH PARA PIHAK
Wakil Sah Para Pihak sebagai berikut:
Untuk PPK

Untuk Penyedia Jasa

Pengawas Pekerjaan sebagai wakil sah PPK

JENIS KONTRAK
Jenis kontrak yang digunakan berdasarkan

Cara Pembayaran

Pembebanan Tahun Anggaran

Sumber Pendanaan

Jenis Pekerjaan

TANGGAL BERLAKU KONTRAK

Kontrak mulai berlaku terhitung sejak *

JADWAL PELAKSANAAN PEKERJAAN

Penyedia harus menyelesaikan pekerjaan selama

User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

SSKK e-Tender

Isi Data Syarat-syarat

Khusus kontrak

Lumsum
Tahun Tunggal
Pengadaan Tunggal

Pengadaan Pekerjaan Tunggal

13-07-2018 ) sg 01092018

0 hari kalender

Gambar 38. Halaman Input Syarat-syarat Khusus Kontrak(1)
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STANDAR

Penyedia harus menyediakan barang yang telah memenuhi standar toh Pengisian - SNI

Isi Data Syarat-syarat

PEMERIKSAAN EERSAMA

PPK bersama-sama dengan penyedia barang melakukan pemeriksaan

hari setelan penandatangan kontrak.
kondiisi lapangan dalam waktu P g Khusus kontrak

INSPEKSI PABRIKASI

Setelah Penandatanganan kontrak, PPK bersama-sama dengan penyediajbarang melakukan inspeksi atas proses pabrikasi barang/peralatan khusus pada

HariTanggal o
Temnpat
Ruang Lingkup

PENGEPAKAN

Pengepakan, penandaan dan penyertaan dokumen dalam dan diluar
paket Barang harus dilakukan dengan

PENGIRIMAN

Rincian pengiriman dan dokumen terkait lainnya yang harus diserahkan
oleh Penyedia kepada PPK

Dokumen tersebut diatas harus sudah diterima oleh PPK sebelum serah tgrima Barang. Jika dokumen tidak diterima maka Penyedia bertanggungjawab atas setiap biaya yang diakibatkannya.
ASURANSI

Ketentuan Pertanggungan Asuransi Diisi dengan Sesuai Incoterms atau lainnya

Pertanggungan asuransi harus meliputi

Pertanggungan asuransi terhadap barang harus diberikan sampai

Diisngengan Tempat Tujuan Akhir/ Tempat Tujuan Pengiriman
dengan g Ps | P | g

Gambar 39. Halaman Input Syarat-Syarat Khusus Kontrak(2)
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

TRANSPORTASI

Barang harus diangkut sampai dengan 'lempat Tujuan Penginman v

Isi Data Syarat-syarat

Jenis angkutan yang digunakan penyedia untuk mengirimkan barang

Khusus kontrak

Jenis transportasi yang digunakan penyedia untuk mengirimkan barang Darat v

SERAH TERIMA

Tanggal Serah Terima Pekerjaan i)
Tempat Tujuan Akhir
Tempat Tujuan Pengiriman

PEMERIKSAAN DAN PENGUJIAN

Pemeriksaan dan pengujian yang dilaksanakan meliputi
Tempat pelaksanaan pemeriksaan dan pengujian

INCOTERMS

Edisi Incoterms yang digunakan

GARANSI DAN LAYANAN

IMasa Tanggung Jawab Cacat Mutu/Garansi berlaku selama conton - 2 bulan, 2 tahun

Terhitung sejak serah terima barang, masa layanan purnajual berlaku

ontoh 2 bulan, 2 tahun
selama

Gambar 40. Halaman Input Syarat-syarat Khusus Kontrak(3)
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PEDOMAN PENGOPERASIAN DAN PERAWATAN

Setelah tanggal penandatanganan Berita Acara penyerahan barang,
pedoman pengoperasian dan perawatan harus diserahkan selambat-
lambatnya

CQ, -1 hari kalender, 2 bulan, 2 tahun

Isi Data Syarat-syarat

LAYANAN TAMBAHAN Khusus kontrak

Layanan tambahan yang harus diberikan oleh penyedia

PEMBAYARAN TAGIHAN

Batas akhir waktu yang disepakati untuk penerbitan SPP oleh PPK untuk
pembayaran tagihan angsuran (terhitung sejak tagihan dan kelengkapan
dokumen penunjang yang tidak diperselisinkan diterima oleh PPK.)

contoh © 1 hari kalender, 2 bulan

SANKSI

Pelanggaran terhadap ketentuan Pengalihan dan/atau Subkontrak

dikenakan sanksi pemutusan kontrak .
TINDAKAN PENYEDIA YANG MENSYARATKAN PERSETUJUAN PPK ATAU PENGAWAS PEKERJAAN

Tindakan lain oleh Penyedia yang memerlukan persetujuan PPK Apabila tidak ada diisi dengan tanda minus ()

WAKTU PENYELESAIAN PEKERJAAN

Jangka waktu penyelesaian pekerjaan pengadaan barang ini adalah
selama:
hari/bulantahun

KEPEMILIKAN DOKUMEN

Penyedia diperbolehkan menggunakan salinan dokumen dan piranti

Apabila tidak ada diisi dengan tanda minus (-)
lunak yang dihasilkan dari Pengadaan Barang ini dengan pembatasan P 9 '

FASILITAS

PPK akan memberikan fasilitas berupa

Gambar 41. Halaman Input Syarat-syarat Khusus Kontrak(4)
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HARGA KONTRAK

Kontrak Pengadaan barang ini dibiayai dari sumber pendanaan

PENYESUAIAN HARGA

Isi Data Syarat-syarat

ntuk Pen ian Har igunakan indeks yang dikeluarkan oleh
Lok Penyesueidn Hargd dignaka ks yang dlelnarkan ol BPS atau Instansi Teknis Lainnya

Khusus kontrak

1 i lah i
ndeks yang dipergunakan adalah indeks Poragangan: v

(indeks yang digunakan berdasarkan asal barang/jasa)

Besarnya nilai indeks

0.0
Besarnya nilai koefisien tetap 00
Besarnya nilai koefisien komponen kentrak 00
PENYELESAIAN PERSELISIHAN
Jika perselisihan Para Pihak mengenai pelaksanaan Konirak tidak dapat Pengadilan Republik indonesia v

diselesaikan secara musyawarah maka lembaga penyelesaian
perselisinan yang ditunjuk sebagai Pemutus Sengketa

KETENTUAN LAINNYA

Ketentuan tambahan lainnya

Dokumen Cetak

. . Pilin File | Tidak ada file yang dipilih
Klik simpan

Kembali

Gambar 42. Halaman Input Syarat-syarat Khusus Kontrak(5)
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Jika sudah selesai dan simpan maka cetak Syarat-Syarat Khusus Kontrak.

KETENTUAN LAINNYA

Ketentuan tambahan lainnya

Dokumen Cetak SSKm Choose File | Mo file chosen

& Cetak G HLET

* Data ini harus diisi.
- Tipe file Dokumen hanya txt, doe, docx, xis, xisx, pdf, jpg, png, zip, raryang bisa di upload.

Gambar 43. Halaman Input Syarat-syarat Khusus Kontrak(6)
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SYARAT-SYARAT KHUSUS KONTRAK

KORESPONDENSI

Alamat Para Pihak sebagai berkut
Satuan Kerja PPK

MNama

Alamat

Telepon

Website

Faksimili

Email

Penyedia

Mama

Alamat

Telepon

Website

Faksimili

Email

WAKIL SAH PARA PIHAK

Wakil Sah Para Pihak sebagai berikut:
Untuk PPE

Untuk Penyedia Jasa

Pengawas Pekerjaan sebagai wakil sah PPK
(apabila ada)

JENIS KONTRAK

Jenis konfrak yang digunakan berdasarkan
Konirak berdasarkan cara pembayaran:
Konirak berdasarkan pembebanan Tahun
Amggaran:

Konirak berdasarkan sumber pendanaan:
Konirak berdasarkan jenis pekerjaan:
TANGGAL BERLAKU KONTRAK
Konirak mulai berlaku terhitung sejak

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIJASA P

031000000000

pprk1@lkpp.go.id

REKAMNAN 12
Jakarta Selatan (Kota)
021-1234567

REKANAN12@Ikpp.go.id

Lumsum
Tahun Tunggal

Pengadaan Tunggal
Pengadaan Pekerjaan Tunggal

01-05-2015 s.d 31-05-2018

SSKK dalam bentuk

PDF bisa diunduh dan

cetak

Gambar 44. Halaman SSKK PDF
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.4 Surat Pesanan
Jika pengadaan barang, maka PPK mengisikan surat pesanan. Pilih button Surat Pesanan di halaman e-kontrak, kemudian

masuk ke halaman daftar surat pesanan, selanjutnya klik button buat surat pesanan untuk membuat surat pesanan.

Paket Tender PPK » E-Kontrak » Daftar Surat Pesanan

Kode Pesanan Klik buat surat pesanan No Pesanan Tanggal Pesanan

Buat Surat Pesanan Kembali

Gambar 45. Halaman Buat Surat Pesanan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Tender PPK » E-Kontrak » Daftar Surat Pesanan » Form Surat Pesanan

No. Surat Pesanan *

Isi Data Form Surat

Tanggal Surat Pesanan * &

Pesanan

Nama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur df
Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elekironik

Nama PPK PPK 99

Jabatan PPK

NIP PPK 0020099

Nama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

Alamat Satuan Kerja

No. Surat Perjanjian 322222

Tanggal Surat Perjanjian 03 Agustus 2018
Nama Pemenang REKAMNAN 23

Alamat Pemenang Jakarta Selatan (Kota)

Wakil Sah Penyedia
Jabatan Wakil Penyedia

Tanggal Barang Diterima &

Wakiu Penyelesaian Contoh Pengisian :30 hari Kalender, 2 tahun, 3 bulan

Tanggal Pekerjaan Selesai &

Klik simpan

B Simpan Kembali

Gambar 46. Halaman Form Surat Pesanan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika surat pesanan sudah tersimpan, selanjutnya klik button ‘Cetak’ untuk mencetak dokumen surat pesanan.

Rincian Barang Lihat Rincian Barang

Dokumen Cetak Pes,

Klik Cetak

Choose File | No file chosen

& Cetak

Gambar 47. Halaman surat pesanan
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

SURAT PESANAN (SP)

Nomar | SRTIMZ3
Pakel Pekerjaan : Paket konsolidasi panifia 10

¥ang berlanda tangan di bawah ini ;

PPK 1 selanjumya disebut sebagai Pejabat Pembuat Komitmen;

Berdazarkan Surat Perjanjian Paket konsolidasi panitia 10 nomor KNTM23 tanggal 29 Juni 2018,

REKANAN 12 di Jakarla Selatan (Kola)

yang dalam hal ini diwakili cleh; _ selanjunya disebul sebagai Penyedia Barang: Surat Pesanan dalam

untuk mengirimkan barang dengan memperhatikan ketentuan-ketentuan sebagai berilout :
1. Rincian Barang - bentuk PDF siap dicetak

Jenis Barang Unit Volume Unit2 WVolume2 Harga Satuan  Pajak [%

Tanggal barang diferima -

. Syaral-syaral pekerjaan = sesuai dengan persyaralan dan ketentuan Konirak |

Wakiu Penyelesaian - selama dan pekerjaan harus sudah selesai pada tanggal

Alamal pengiriman barang -

. Denda : Terhadap seliap hari keledambatan penyelesaian pekerjaan Penyedia Jasa akan dikenakan Denda
Keterlambatan sebesar 1/1000 (satu per seribu) dar Nilai Kontrak atau bagian fertentu dari Nilai Kontrak sebalum PPN
sezual dengan Syaral-Syarat Umum Konbrak

oo W

, 29 Juni 2018
Satuan Kerja
Pejabal Pembual Komilmen

PPE1

NIP. (2001

Menerima dan menyetujui :
Unituk dan atas nama REKANAN 12

Gambar 48. Halaman Surat Pesanan PDF
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.5 Surat Perintah Mulai Kerja

Jika pengadaan selain barang (konstruksi, konsultansi dan jasa lainnya) maka PPK mengisikan SPMK.

Paket Tender PPK » E-Kontrak » Form Surat Perintah Mulai Kerja Isikan Data SPMK

Mo Surat Perintah Mulai Kerja *:

) R
Tgl Surat Perintah Mulai Kerja *: 10-05-2012 m

Mama Tender: Pekerjaan Penataan Ulang Lt. Mezz untuk Area Pelayanan Publik serta Kitchen Set / Living Furniture / Pembangunan/Pengadaan/Peningkatan Sarana
dan Prasarana / Biro Umum dan Keuangan, Pengadaan CCTV / Living Furniture / Pembangunan/Pengadaan/Peningkatan Sarana dan Prasarana / Biro
Umum dan Keuangan

Mama Ppk: PPK 10

Jabatan Ppk:

Nip Ppk: oo20010

MNama Satker: LEMBAGA KEBUAKAN PENGADAAN BARANGIIASA PEMERINTAH
Alamat Satker:

Mo Surat Perjanjian: 01

Tgl Surat Perjanjian: 25 Mei 2018

MNama Pemenang: REKANAN 2

Alamat Pemenang: Jakarta Selatan (Kota)

Wakil Sah Penyedia: Ria Er

Jabatan Wakil Penyedia: o

Gambar 49. Halaman SPMK(1)
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Jabatan Wakil Penyedia: Direktur Isikan Data SPMK

Tanggal mulai kerja 25 052018 ﬁ

Waktu Penyelesaian: 30 Hari Kalender

Tanggal Pekerjaan Selesai 09-06-2018 ﬁ

Alamat Pengiriman: JI. Epicentrum Tengah Lot. 11B

Selanjutnya klik simpan Bandung

\[ Browse... | No file selected.

B Simpan & Cetak Kembali

kemudian cetak

Gambar 50. Halaman SPMK(2)
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

SPMK dalam bentuk PDF

SURAT PERINTAH MULAI KERJA (SPMK)

siap dicetak

Nomar - FT/345
Paket Pekerjzan : Pekerjaan Penataan Ulang Lt Mezz untuk Area Pelayanan Publik serta Kitchen Sef / Living Furnitd
PembangunanFengadaan/Feningkatan Sarana dan Prasarana / Biro Umum dan Keuangan, Pengadaan CCTV / Living Fumnm
Pembangunan/Fengadaan/Peningkatan Sarana dan Prasarana / Biro Umum dan Keuangan
Yang bertanda tangan di bawah ini ;
PPK 10

selanjutnya disebut sebagai Pejabat Pembuat Komitmen
berdasarkan Swrat Perjangan Pekerjaan Penataan Ulang LE Mezz untuk Area Pelayanan Publik seria Kifchen Set / Living Furniture
I Pembangunan/Pengadaan/Peningkatan Sarana dan Prasarana / Biro Umum dan Keuangan, Pengadaan CCTV / Living Fumniture /
Fembangunan/engadaanFeningkatan Sarana dan FPrasarana f Biro Umum dan Keuangan nomor 01 tanggal 25 Med 2018,
bersama ini memerniahkan:
REKAMAN 2
Jakarta Selatan (Kola)
yang dalam hal inl dewakil oleh: Ria Er
selanjutnya disebul sabagai Penyedia Barang,
untuk segera memulal pelaksanaan pekerjaan dengan memperatikan ketentuan-ketenfuan sebagal berikut:
1. Lingkup Pakerjzan

2. Tanggal mulsi kerja. - 25 Mei 2018

3. Syaral-syarat pekerjaan . sesuai dengan persyaratan dan ketentuan Kontrak |

4. Wakiu Penyelesaian - selama 30 Hari Kalender dan pekerjzan harus sudah selesai pada tangoal 09 Juni 2018

5. Denda : Terhadap setiap han keterlambatan pelaksanaan/penyelesaian pekerjaan Penyedia akan dikenakan Denda

Ketariambatan sebesar 171000 (saty per senbu) dan NiEal Konrak stau bagian tertentu dan Milal Kentrak sebelum FFN
sesual dengan Syaral-Syaral Umum Konlrak.

Bandung, 19 Mel 2018
Untuk dan afas nama LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIJASA PEMERINTAH
Fejapat Pembeat Komimen

FPK 10
NIP. 0020010

Gambar 51. Halaman SPMK PDF
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.6 Berita Acara Serah Terima dan Berita Acara Pembayaran

Pada halaman e-kontrak pilih button pembayaran, isi data BAST dan BAP, klik simpan kemudian cetak

Pakst Tandsr PPK » E-Kontrak

EPPBJ Tendsar FPK

Memmolkan 25 =] Famartz
Meoamenr »  Tanggal Panysdia Harga Kontrak Zwrat Par|an]lan SEKK EPMK Surat Pesanan Pambaparan
1234 7 Meel 2015 REKANAN 2 Fip 118.000.000,00 [ r— ]

Merampiian Halaman 1 darl 1 Klik pembayaran

Kemiball

Gambar 52. Halaman e-kontrak PPK
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Form Informasi Paket

Kode Tender 7218999

MNama Tender Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem
Pengadaan Secara Elektronik

Satuan Kerja

Instansi

Pemenang REKANAN 23

Mo Kontrak 322222

Tanggal kontrak 03-08-2018

Nilal kontrak Rp 2.689.000.000,00 ISi data BAST

Form Informasi BA Serah Terima

No BAST* ( N\

Tanggal BAST = £

Nama PPHP =

NIP PPHP * :

Gambar 53. Halaman Isi Data BAST
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Form Informasi BA Pembayaran Isi data BA Pembayaran

No. BAP *: /

Tanggal BAP * - 4

Besar pembayaran 2.689.000.000,00

Dokumen Hasil Cetak Choose File | No file chosen

Progres Fisik \CI o

Pilih simpan jika data sudah

lengkap

Gambar 54. Halaman Input BA Pembayaran
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Jika data BAST dan BAP sudah tersimpan,maka akan muncul button ‘Cetak BAST’ dan Cetak BAP’ yang dapat digunakan untuk
mencetak dokumen BAST dan BAP dalam bentuk PDF.

Dokumen Cetak BAST Choose File | No file chosen

Pilih cetak BAST Al el

& Cetak BAST Kembali

- Tipe file Dokumen hanya txt, doc, docx, xIs, xisx, pdf, jpg, png, zip, rar yang bisa di upload.

Gambar 55. Halaman Input BAST dan BAP
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Lembaga Kebljakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
BERITA ACARA SERAH TERIMA PEKERJAAN

ummmmmwkmmul
katan Sarana dan Prasarana / Biro Umum d:
FMNIMWW
Biro Umum dan Keuangan
NO:7687BN

Pada ham in Kams, tanggal dua pufuh sa%a bulsn Jani Sahun dua nbu delspan belas (27-08-2018), kami yang bertanda tangan
dbawah ini
1. Ardhiyasa
Pejabat Perenma Hasl Pekerasan LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIIASA PEMERINTA, datam haf inx
bertndak umvk dan stas nama Peabst Pembust Komamen Pada LEMBAGA KEBUAKAN PENGADAAN BARANG/JASA
FEMERINTAH, yang telamat i | yang selasjutoya dsebut PIHAK PERTAMA.

2 Ditya:
dreiaer, dalam hal e bertimdak untus don atas nama REKANAN 2. yang berkedudukan o Jakarts Sefatan (Kota) yang
selanjutya dsebut PIHAK KEDUA.
Kedua belad pinak sepalal wniuk mengadaian seah m&m pauqm Benps Peksdaan Fenataan Uang Lt Meaz satuk Areas
Felay Punik sans Sat / Lving Fumiure 7 P, 3 hY g Sarana dan Prasarana / Biro
Umem dan Keuangan Pengaadsan CCTV / Lving Fumzture / P Py Penmgs Sarana dan Prasarana ( Bro

Umem dan Keusngan pada tseggal 25 Mes 20183 - 25 Mei 2013 sewu- deﬂq'n Surat Perntah Kers No. : 01 tanggel 25 Mei 2016
dari PIHAK KEDUA kspads PIHAK PERTAMA dan PHAK PERTAMA mansama dengan baik pelabsanaan pergadass mreedut
Demédan Berka Acara Serah Terima ni dibust umtuk dgunakan sobagsimana masunya.

FHAK KEDUA PIHAK PERTAMA.
REKANAN 2
Ditya Ardhiyasa
dirgictur NE_ 107137788807

Mengetahui ! Menyetujui
Pejabat Pembuat Kometmen Fada

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGUA SA PEMERINTAH

FPK 10
NF. 0020010

Gambar 56. Halaman BAST dalam Bentuk PDF

Berita Acara Serah Terima
Pekerjaan dalam PDF siap

di cetak
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Lembaga Keb§akan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pekerjaan
Fumiture / PFembangunan/Pengadsan/Peningkatan Sarana dan Prasarana / Biro Umum da
Keuangan,Pengadaan CCTV f Living Fumiture / Pembangunan/Pengadaan/Peningkatan

BERITA ACARA PEMBAYARAMN
Penataan Ulang Lt Mezz untuk Area Pelayanan Publik serta Kitchen Sat | Living

Sarana dan Prasarana ! Biro Umum dan Keauangan
NO : BTG

Pada hari ini Kamis, knggal dua paluh sats bulan Juni latn dus riba delapan bales {21-05-2018), kami yarg bertands tangan

il ini
1. PPHAD:
Pejabat Pemizual Komirmen ﬁ‘aﬂu LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIASS FEMERINTAH oerdesarican
Hamgmalugcan bges L 7 K knn Pang Beararyi bwan Pamunintsh Momar 4-5-9-1““’”“‘"’-"?@1??0&'"} TAHLIN
2014 tanggal 14 Agistus 2017, dalam hal i Barindak sk dan sbas nAm | Pangadaan Barsrg
i.asa Pamarintah yang barkedudukan o Jakarta Fusat (Kota], untuk selanuinya dsctut PHAK PERTAMA;
2. Ditya:

direstur, dalam hal ind bertindak uniuk dan alas nema REKANAMN 2, yang berkedudukan d Jlakaria Sefatan (Kota] yang
setanjuinyn destul PHAK KEDUA.

Dengan nl menyalakan bahwa sesual dengan Benla A Serah Tenma Pekeraan Ho: TEETON 25 Ms 2000 - 23 Mel 2018,
FIHAK, PERTAMA munyeluju dengan bak pekatman Pesagssn Persiaan Uang L1 Mece ok Arss Palayanan Publk sana
Kiichen Sal | Living Farnilune | PeavbanguasnPangaiaanPeningialan Sarana dan Prasansna | Bire Uyom dan Bauasgsn,
Pangadaan COTY / ILiving Fumitum § PembangunanPengadaanPeningiaian Sarana dan Prasanana | Biny Umum dam Hauangan
lersebul, sesual dengan Sural Penintah Kena No. 01 25 Wel 2008,

Untuk Bu PIHAK PERTANA wajb mefakoskan embayaran kepada PHAK KEDUA sebesar Sp 115 (R0 00 00 fsoraius seinosm
Baiire fter rugpiary) can PIHAK, KEDUA berrok mensrims pembaysran bmssbol

PIHAK KEDUA PIHAK PERTAMA

REFAMAN T Pajabat Pembuat Fomiimen Paca LEMEARA KEELIAKAN
FENGADAAN BARANGIJA BA PEMERINTAH

PPE 40
ek
]

Gambar 57. Halaman BAP dalam bentuk PDF

Berita Acara Pembayaran

Dalam bentuk PDF siap

dicetak




& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Tampilan e-kontrak yang sudah diisi semua datanya.

Paket Tender PPK »

A — Data e-kontrak sudah terisi

semua
Menampilkan | 25 data Pencarian
Nomor v Tanggal Penyedia Surat Perjanjian 55KK SPMKS Surat Pesanan F"emba!aran

1234 07 Mei 2018 REKANAMN 2 Rp 118.000.000,00

E3 B Pembayaran

Menampilkan Halaman 1 dari 1 % L - ] »

Kembali

Gambar 58. Halaman e-kontrak sudah lengkap

mPP User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen _
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5. Non e-Tendering PPK

Untuk pembuatan kontrak non e-tendering, pilih button ‘Non-etendering’, kemudian klik button ‘e-kontrak’.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD

E-Tendering Mon E-Tendering Man Transaksional Swakelola
Paket Non A.lennering PPK

Menampilkan 25 E‘ data Pencarian

Kode Buat Kontrak

Paket ¥  Nama Paket
Penandatanganan E-Kontrak

5254999 Langganan Internet Mobile @ ELEETN TG BT )
Kontrak
5252999 Langganan Internet Mobile @R TETEETRET T N ECE Penandatanganan E-Kontrak

Kontrak [...]

5249998 Tenaga Ahli Penyusunan SOP/Evaluasi SOP/Standar Operasional Prosedur (SOP)YLayanan Manajemen OrganisasilBiro Perencanaan, Organisasi  Tidak Ada Jadwal E-Kontrak

dan Tata Laksana @RS ECEELED DT TR
5220999 ATK (Alat Tulis Kantor) @R GEEELNENGE TS EEE S Paket Sudah Selesal e kontrak

Gambar 59. Halaman Beranda PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.1 Surat Penunjukan Penyedia Barang Jasa Non Tender

Klik button ‘Buat SPPBJ’ untuk input data Surat Penunjukan Penyedia Barang Jasa (SPPBJ).

BERANDA DWAFTAR PAKET LG AKSES GANTI PASSWORD
" & Petunjuk Panggunzan FPK 11 - Pejabat Pembuat Komitmen

Paket Non Tender PPK @ List Sppbj Non Tender PPK

Menampilkan | 25 dat,a Pencarian

Penyedia Harga Final Surat Perjanjian SPK SPMKS Surat Pesanan Pembayaran Dokumen Lain

Buat SPPBIJ pilkan

Buat SPPB.J Kembali

Gambar 60. Halaman List SPPBJ Non tender PPK
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Input data SPPBJ kemudian klik button ‘Simpan’. Setelah itu klik button ‘Kirim’ untuk mengirim undangan kepada penyedia sebagai

pemenang berkontrak.

Paket PPK » Form SPPBJ

No. SPPBJ *

Lampiran SPPBJ

Contoh pengisian: 1 berkas, 2 berkas Isi Data SPPBJ
Kota SPPBJ
Tanggal Pembuatan SPPBJ * @
Tanggal SPPBJ * g
Penyedia* Pemenang Email Harga Penawaran Harga Negosiasi Undangan Kontrak
@ PT. lkpp penyedia 1 nanjaya.pt@gmail.com Rp 20.900.000,00 Rp 20.500.000,00
*Pemenang Hasil
Evaluasi

Gambar 61. Halaman Isi Data SPPBJ 1
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Catatan
Isi Data SPPBJ
Vi
Nama Paket: Langganan Internet Mobile
Nama Satuan Kerja: LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
Nama PPK: PPK 1
NIP PPK: 002001

e Klik simpan

© Tambah Tembusan

Kembali

Gambar 62. Halaman Isi Data SPPBJ 2
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah selesai mengisi semua data SPPBJ maka akan muncul notifikasi SPPBJ berhasil disimpan kemudian PPK akan kirim undangan

untuk penyedia.

Paket PPK » Form SPPBJ

SPPBJ berhasil disimpan

No. SPPBJ * 6272872

Lampiran SPPBJ 1 berkas

Contoh pengisian: 1 berkas, 2 berkas

Kota SPPBJ Jakarta Selatan

T I PPBJ *
anggal Pembuatan SPPBJ 30-01-2018 e
Tanggal SPPBJ 30-01-2018 ]
Penyedia Pemenang Email Harga Penawaran Harga Negosiasi Undangan Kontrak
@ PT. lkpp penyedia 1 nanjaya.pt@gmail.com Rp 20.900.000,00 Rp 20.500.000,00 [ = Kirim ]

*berdasar SPPBJ
*Pemenang Hasil
Evaluasi

Gambar 63. Halaman SPPBJ Berhasil Disimpan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Akan tampil informasi yang akan menjadi surat undangan untuk penyedia. PPK isi data informasi kemudian klik button ‘Kirim’.

Information

Isikan detail informasi
Tempat:

surat undangan

Yang Harus dibawa:

Yang Harus Hadir:

Klik kirim

Gambar 64. Halaman Informasi Surat Undangan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Apabila berhasil mengisi detail surat undangan kontrak, maka akan ada notifikasi ‘undangan berhasil dikirim’. PPK dapat mencetak

hasil dalam bentuk PDF dan kirim ulang jika terdapat undangan yang direvisi.

Berhasil dikirim

Undangan berhasil terkirim.

No. SPPBJ * 6272872

Lampiran SPPBJ 1 berkas

Contoh pengisian: 1 berkas, 2 berkas

Kota SPPBJ Jakarta Selatan
Tanggal Pembuatan SPPBJ 30-01-2018 & Jlka ingin
. kirim ulang
Tanggal SPPBJ 30-01-2018 =2
Penyedia * Pemenang Email Harga Penawaran Undangan Kontrak
@ PT Ikpp penyedia 1 nanjaya pt@gmail.com  Rp 20.900.000.00 Klik cetak &= Kirim Ulang

*berdasar SPPBJ
*Pemenang Hasil
Evaluasi

Gambar 65. Halaman Undangan Berhasil Terkirim
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Detail undangan kontrak untuk penyedia dalam bentuk PDF yang siap dicetak.

(LPSE) Undangan Kontrak

PT. Ikpp penyedia 1
di
Tempat

Kami mengundang Anda untuk menghadiri penandatangan kontrak terhadap pengadaan
Kode Paket : 5269999

Nama Paket: Langganan Internet Mobile

Tanggal Pembuatan Surat Kontrak: 25 Januari 2018 11:23

dengan informasi terkait kontrak sebagai berikut:
Waktu : 30 Januari 2018 11:23

Tempat: Ikpp

Yang harus dibawa : dokumen lengkap

Yang harus hadir : Manager Pelaksana

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasama yang baik diucapkan terima kasih.

Hormat kami,
PP 1

Dear,
PT. Ikpp penyedia 1

We would like to invite you to attend contract signing for the following package
Package ID :

Package Name : Langganan Internet Mobile

Created date of Contract Letter : 25 Januari 2018 11:23

with details:

Date and Time : 30 Januari 2018 11:23
Location: Ikpp

What should be brought : dokumen lengkap
Who should attend : Manager Pelaksana

Gambar 66. Halaman Undangan Kontrak



mPP User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen _

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isi harga final. Harga final merupakan harga hasil negosiasi terakhir dengan penyedia. Klik button ‘Lihat Rincian Harga’
untuk melihat detail harga. Klik button ‘Simpan’ apabila sudah selesai mengisikan seluruh data kemudian cetak dokumen SPPBIJ.

Dokumen yang telah dicetak dan ditandatangani kemudian di-scan untuk selanjutnya di-upload kembali ke sistem.

Mama Paket: Langganan Internet Mobile

Hargs Final
= rins Rp 18.500.000,00

Gunakan koma un . ..
Lihat Rincian Harga

Rincian Harga Lihat Rinciar.
Mama Sstuan Kerja: LEMBAGA KEBIJAKAN PEMGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
Mama PPH: PPK 1

002001
1.Simpan

3.Upload dokumen cetak SPPBJ
© Tambah Tembuss

MNa file selected.

B Kirim Pengumuman

4.Kirim Pengumuman

el Gambar 67. Halaman Form SPPBJ
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

SPPBJ dalam Bentuk

SURAT PENUNJUKAN PENYEDIA BARANG/JASA (SPPBJ)
PDF siap Print

Momar - BBTIET Jakarta, 15 Janusari
Lampiran : 1 Berkas
Perihal - Penunjukan Penyedis untuk Pelaksanaan Paket Pekerjzan Langganan Intemet Mobile

Kepada Yth.
PT. lkpp penyedia 1
di

Diengan ini kami beritahukan bahwa penawaran Savdara melalui aplkasi SPSE pada -

Fode Paket - 5254009

Mama Paket : Langganan Intemet Mobile
Milai Penawaran  : Rp 16.500.000,00

kami nyatakan diterima/disetujui.

Sebapai tindak lanjut dar Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ) ini Saudara diharuskan untuk
menandatangani Surat Perintah Kega (SPK) paling lambat 14 (empat belas) hari kerja setelah diterbitkannya
5PPBJ. Kepapalan Saudara untuk menerma penunjukan ini yang disusun berdasarkan evaluasi terhadap
penawaran Saudara, akan dikenakan sanksi seswai ketentuan dalam Peraturan Presiden Mo. 54 Tahun 2010
tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah yang terakhir diubah dengan Peraturan Presiden Mo. 4 Tahun
2015 beserta petunjuk teknisnya_

Satuan Kerja LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANG!JASA PEMERINTAH
Pejabat Pembuat Komitmen

BEK A
MIP. DDZE001

Gambar 68. Halaman Cetak Dokumen SPPBJ
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User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika pengumuman berhasil dikirim maka akan muncul notifikasi seperti berikut ini. Klik button ‘kembali’ untuk kembali ke halaman
list SPPBJ non tender.

Pakat PPK » Fosm 3PPE)

Email berhasil
Ermall pergamunan berrasll diirn

dikirim
W0, SRR - gaTiET
Lamgiran SPPE P

Coioh pangisian: f harkas, 2 harkas

Kola SPPE) Jaara

Tanggal Pesmiouztan SPORJ
15-01-2018 it |

Gambar 69. Halaman form SPPBJ — kirim pengumuman pemenang berkontrak
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

5.2 Surat Perjanjian

Klik button ‘Surat Perjanjian’ pada halaman List SPPBJ Non Tender PPK.

Paket Non Lslang PPK. » List 3ppb] Non Letang PPK

Metamplian| 35 -:ma

Pencarian
Nomor v Tanggal Panjedia Harga Final Surat Perjan]ian 3PK SPMIK/Surat Pesanan Pembayaran Dokumen Lain
B7387 15/amaEn 2118 PT Mpppemedial  Fp 16.500.000.00 - S A

Duloumean Lailrmya

Mieramplian Halaman 1 darl 1

Klik surat perjanjian

£ | 0 . | B
Bl 5PPRY Femiball

Gambar 70. Halaman List SPPBJ Non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi Form Surat perjanjian kemudian klik button ‘Simpan’

Paitet PPK. = Form Surat Per|an)ian

S25400

Nama Palet Langganan Inermeat Mokl

Loks! JL icamibofa Mo 4 - Adm. Kepulauan Serim (K0}
Anggaran APEN-2013

SatuEn Kerl

Fagu Fip 24.000.000,00

e Fip 22.000.000,00

M. Biorfrak Isi Informasi
Kiota Komarak Kontrak
Tanggal Konrak * P~

Nama PR PPK 1

NIP PPK 002001

Jainatan PPK

Nama Safuan Kerja LEMEATA KESLIAKAN PENGADAAN BARANCUASA PEMERINTAH

Alzmat Sztuan Kerla

Jainstan yang merandatanganl SK FPK Kegala

ho. SHEE 1234SERu2IT

Gambar 71. Halaman Surat perjanjian 1
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Penfedia Badan Usaha Nom K0 Isi Informasi

PT. Kpp panyodia 1
JL Tarmidl Mo 3 RT 15

Kontrak

1
12

05 Januar 217

16.500.000,00

Lump Sum

| Brows=... | Noflie seleciad

Klik Simpan

Gambar 72. Halaman Surat Perjanjian 2
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah berhasil disimpan, maka akan muncul button cetak dokumen surat perjanjian. Dokumen yang telah dicetak dan

ditandatangani kemudian di-scan untuk selanjutnya di-upload kembali ke sistem.

Milai Kontrak 16.500.000,00

Jenis Kontrak Lump Sum

Dokumen
Browse... | Nofile selected.

Informasi Lainnya

2. Upload Dokumen Cetak

Dokumen Cetak Surat Perjanjian

8 Cetak Kembali

No file selected.

1. Cetak Surat Perjanjian Gambar 73. Halaman Input Surat Perjanjian




Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

SURAT PERJANJIAN
Unituk melaksanakan Surat Perjanjian PDF
Paket Pekerjzan Pengadsan Barang -
Langganan Internst Mobis siap cetak

Momor : ANS4TE2E

SURAT PERJAMJIAN ini berikut semua Bmpirannya (selanjutnya disebut "Kiontrak™) dib Hiandatzngani
di Jakarts pada hari Senin tanggal 15 bulan Januari tshun 2018 antaraPP 1, 30 Pejabat Pembust
Komitmen, yang bertindak wntuk dan atas LEMBAGA KEBLIAKAM PEMGADAAN BARANGIASA
PEMERINTAH, yang berkedwdukan di , berdasarkan Surat Keputusan Kepala Mo 123456tyw2017 selanjutrya
disebut "PFPK™ dan Julianto, Direktur, yang bertindak wuntuk dan atas nama PT. lkpp penyedia 1, yang
berkedudukan di A. Tarmidi Mo 3 AT 15, berdasarkan Akta Pendirian/Anggaran Dasar Mo. 12 tanggal 08
Januarni 2017 , selanjutnya disebut "Penyedia™.

MENGINGAT EAHWA :

1. PP telah meminta Penyedia uniuk menyedizkan Pengadasn Barang sebagsimana diterangkan dalam
Syarat-Syarat Umum Kontrak yang terampir dalam Kentrak ini (selanjutnya disebut "Pengadaan Barang'™):

2. Penyedia sebagaimana dinyatakan kepada PPE, memiliki keshlian profesional, personil, dan sumber daya
teknis, serta telah menystujui untul menyediskan Pengadaan Barang sesusi dengan persyaratan dan
ketentuan dalam Kontrak ini;

3. PP dan Penyedia menyatakan memiliki kewenangan untuk menandztangani Kontrak ini, dan mengikat
pihak yang diwakili;

4. PP dan Penyedia mengakui dan menyatakan batwa sehubungan dengan penandstanganan Kontrak ini
masing-masing pihak:
1. telah dan senantizsa diberikan kesempatan umtuk didampingi oleh advokat;
2. menandatangani Kontrak ini setelah mensliti secara patut;
3. telsh membaca dan memahami secara penuh ketentuan Kontrak: ini;
4. telah mendapatkan kesempatan yang memadai untuk memeriksa dan mengkonfirmasikan semua

ketentusn dzlam Kontrak ini besarta semus fakta dan kondisi yang terkait

MAKA OLEH KARENA ITU, PPK dan Penyedia dengan ini bersepakst dan menyetujui hal-hal sebagai beniut
1. total harge Kentrak ataw Niai Kontrak fermasuk Faisk Pertambahan Nisf (FPN) acalsh sebesar Rp
T8 SO0 0 00 | iy
2. peristilshan dan ungkapan dalarm Surat Perjangan i memiliki arti dan makna yang sama seperti yang
tercantum dalam lampiran Surat Perjanjian ini;
3. dokumen-dokumen berikut menupakan satu-kesatuan dan bagian yang tdak terpisshkan dari Kontrak ini:
3. adendurn Surat Perjanjian (apabia ada);
b. pokok peranjian;
c. surat penawaran, beserta penswaran hargs:

Gambar 74. Halaman Surat Perjanjian PDF
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3 Surat Perintah Kerja

Klik button ‘SPK’ pada halaman List SPPBJ Non Tender PPK.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES ‘GANTI PASSWORD

& Petunjuk Penggunaan Aplikasi E-Procurement Lainnya

thLoGoUT

PPK 1 - Pejabat Pembuat Komitmen

Paket Non Lelang PPK » List Sppbj Non Lelang PPK

Menampilkan 25 Edata

Pencarian

Nomor Tanggal Penyedia Harga Final Surat Perjanjian SPK SPMK/Surat Pesanan Pembayaran Dokumen Lain

§57387 15Januari 2018 PT.lkpppenyedia1  Rp 16.500.000,00 3Pk [ Pembayaran ] [ Dokumen Lainnya ]
Menampilkan Halaman 1 dari 1 m a |« n » | »
Buat SPFBJ Kembali

Gambar 75. Halaman List SPPBJ Non Tender PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

7

Isi form surat perintah kerja kemudian klik button ‘Simpan

Paket PPK » Form Surat Perintah Kerja

Isi Data Surat

Mo Surat Perintah Kerja * a .
Perintah Kerja

Tal Surat Perintah Kerja * )
Mama Paket: Langganan Internet Mobile

Harga Final: Rp 16.500.000,00

Mama Ppk: PPK 1

Jabatan Ppk:

Nip Ppk: 002001

Nama Satker: LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
Alamat Satker:

Mo Surat Perjanjian: AMBATE2E

Tal Surat Perjanjian: 15 Januari 2018

Mama Pemenang: PT. lkpp penyedia 1

Alamat Pemenang: JI. Tarmidi Mo 3RT 15

‘Wakil Sah Penyedia: Julianto

Jabatan Wakil Penyedia: Direktur

Gambar 76. Halaman Surat Perintah Kerja 1
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Tanggal mulai kerja m

. 1. Isi Data Surat
Waktu Penyelesaian: Contoh Pengisian :30 hari Kalender, 2 tahun, 3 bulan

Perintah Kerja

Tanggal Pekerjaan Selesai: m

Alamat Pengiriman:

Kota Surat Pezanan:

Lingkup Pekerjaan:

No. Rekening Bank *

MNama Bank *

2. Klik Simpan

Simpan Kembali

Gambar 77. Halaman surat perintah kerja 2
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B . [embaga Kebijakan
< Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah surat perintah kerja berhasil disimpan, maka akan muncul button cetak dokumen. Dokumen yang telah dicetak dan

ditandatangani selanjutnya di-scan dan di-upload kembali ke sistem.

Mo, Rekening Bank * RTREOTFAROT
Mama Bank * BRI

Mama Pemillk Rekening * SULENE > /p/oad Dokumen Cetak

Dokumen Cetak SPK
| Browse... | Mo file selected.
= Cetak kKembali

1.Cetak Dokumen SPK

Gambar 78. Halaman surat perintah kerja — cetak dokumen
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B . [embaga Kebijakan
< Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Surat Perintah Kerja

SURAT PERINTAH KERJA (SPK) PDF siap cetak

MNomor : AS3424
Paket Pekerjaan - Langganan Intemet Mobile
Yang bertanda tangan di bawah ini :
PPK 1

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
selanjutnya disebut sebagai Pejabat Pembuat Komitmen ;
berdasarkan Surat Perjanjian Langganan Internet Mobile nomor AN247625 tanggal 15 Januari 2018, bersama
ini memerintahkan:

PT. Ikpp penyedia 1

JI. Tarmidi Mo 3 RT 15

yang dalam hal ini diwakili oleh: Julianto

selanjutnya disebut sebagai Penyedia Barang;

untuk segera memulai pelaksanaan pekerjaan dengan memperhatikan ketentuan-ketentuan sebagai berikut:

1. Harga Final : Rp 16.500.000,00

Gambar 79. Cetak Dokumen Surat Perintah Kerja
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4 Surat Pesanan (Barang)

Jika pengadaan barang, maka PPK mengisikan surat pesanan. Klik button ‘Surat Pesanan’ pada halaman List SPPBJ Non Tender.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES ‘GANTI PASSWORD

& Petunjuk Penggunaan Aplikasi E-Procurement Lainnya

thLoGoUT

PPK 1 - Pejabat Pembuat Komitmen

Paket Non Lelang PPK » List Sppbj Hon Lelang PPK

Menampilkan 25 E‘ data

Pencarian
Nomor Tanggal Penyedia Harga Final Surat Perjanjian SPK SPMK/Surat Pesanan Pembayaran Dokumen Lain
£57387 15Januari 2018 PT Ikpppenyedia1  Rp 16.500.000,00 [ Pembayaran ] [ Dokumen Lainnya ]

Klik surat pesanan
Menampilkan Halaman 1 dari 1

& { n ? 2
Buat SPFBJ Kembali

Gambar 80. Halaman List SPPBJ Non Tender Non Tender PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Klik button ‘Buat Surat Pesanan’.

Paket PPK » Daftar Surat Pesanan

Klik Buat Surat

Ho Pesanan Tanggal Pesanan
Pesanan

Buat Surat Pesanan Kembali

Gambar 81. Halaman Buat Surat Pesanan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pakst PPK » DafTtar Surat Pesanan » Fosm Surat Pesanan Input Data Surat

Pesanan

Mama Paket Langganan inmemet kol
NamaE PR PPK 1

Jainatan PRK

NIP PR 00200

Nama Satuan Kerja LEMSATA MESIIANAN PENCADAAN SARANEUASA PEWMSRINTAS
Alanat Satuan Kerja

Mo, Surat Perjanjian AMNSATERS

Tanggal Surat Perjanjizn 15 Jarearl 2018

Mama Pemenang BT o peryedia 1

Alzmst Pemenang L Tarmidl Mo 3 RT 15

Jaiatan Wakll Pemmpedia

Tanggal Barang DRerima -
Wakiu Feryelesalan Corficn Pengistan 30 Far Kalkender, 2 wn, 3 bulan
Tanggal Pekerfaan Sskesal P

Gambar 82. Halaman Form Surat Pesanan 1
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Setelah surat pesanan berhasil disimpan maka akan muncul button cetak dokumen. Dokumen yang telah dicetak dan ditandatangani

kemudian di-scan untuk selanjutnya di-upload kembali ke sistem.

Tanggal Barang Diterimna s

Waktu Pemyslesaian - -
e Contoch Pengisian :30 han Halender, 2 tahun, 3 bulan

Tanmggal Pekeraan Selesai e

Alarmat Pengiriman

kiota Surat Pasanan

2. Upload Dokumen Cetak

Rincian Barang

Doxuman Ceiak Pesanan

Choose File | Mo file chosen

Kennbali

1.Cetak Dokumen

Gambar 83. Halaman Form Surat Pesanan 2
Surat Pesanan
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SURAT PESANAN (SP) Surat Pesanan dalam

Momor : 9898088999
Paket Pekerjaan : Langganan Internet Mobile

bentuk PDF siap

dicetak

Yang bertanda tangan di bawah ini :
PPK 1
selanjuinya disebut sebagai Pejabat Pembuat Komitmen;
Berdasarkan Surat Perjanjian Langganan Intermet Mobile nomor AN547625 tanggal 15 Januari 2018, bersama ini memerintahkan:
PT. Ikpp penyedia 1 di JI. Tarmidi Mo 3 RT 15
yang dalam hal ini diwakili oleh: . selanjutnya disebut sebagai Penyedia Barang;
untuk mengirimkan barang dengan memperhatikan ketentuan-ketentuan sebagai berikut :

1. Eincian Barang :

Jenis Barang  Unit Volume Unit2 Volume2 Harga Satuan  Pajak (%) Total Harga Keterangan

Total Nilai

Tanggal barang diterima :

. Syarat-syarat pekefrjaan : sesuai dengan persyaratan dan ketentuan Kontrak ;

. Waktu Penyelesaian : selama dan pekerjaan harus sudah selesai pada tanggal

. Alamat pengiriman barang :

. Denda : Terhadap setiap hari keterlambatan penyelesaian pekerjaan Penyedia Jasa akan dikenakan Denda
Keterlambatan sebesar 111000 (satu per seribu) dari Milai Kontrak atau bagian tertentu dari Nilai Kontrak sebelum PPN
sesuai dengan Syarat-Syarat Umum Kontrak.

oo g

, 16 Januari 2018
Satuan Kerja LEMBAGA KEEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH
Pejabat Pembuat Komitmen

Gambar 84. Halaman Surat Pesanan PDF
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5.5 Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK)

Jika pengadaan selain barang, yaitu konstruksi, konsultasi, dan jasa lainnya, maka PPK mengisikan SPMK.

Paket Lelang PPK » Form Surat Perintah Mulai Kerja

Isikan data SPMK

No Surat Perintah Mulai Kerja:

Tgl Surat Perintah Mulai Kerja: s

Nama Lelang: Peralatan Pendukung Integrasi Data Kebijakan Satu Peta
Nama Ppk: kusumah ppk1

Jabatan Ppk: PPK LKPP

Nip Ppk: 000048

Nama Satker: SEKRETARIAT UTAMA BADAN INFORMASI GEOSPASIAL

Alamat Satker:

No Surat Perjanjian: 82920020

Tgl Surat Perjanjian: 11 Januari 2017

Nama Pemenang: PT A

Alamat Pemenang: Pekayon, Bekasi Selatan

Wakil Sah Penyedia:

Jabatan Wakil Penyedia:

Gambar 85. Halaman Form Surat Perintah Mulai Kerja 1
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Klik button ‘Simpan’ jika sudah selesai mengisikan seluruh data kemudian cetak dokumen SPMK. Dokumen yang telah dicetak dan

ditandatangani kemudian di-scan untuk selanjutnya di-upload kembali ke sistem.

Tanggal mulai kerja 28-01-2017 )
1.Isikan data SPMK
Waktu Penyelesaian: Contoh Pengisian :30 hari Kalender, 2 tahun, 3 bulan
Tanggal Pekerjaan Selesai: 19-01-2017 o
Alamat Pengiriman: jl. gatot subroto jaksel

Jakarta Sel

4.Upload Dokumen Cetak
pengadaan

Pilih File ™idak ada file yang dipilih
Simpan | & Cetak Kembali

3.Cetak Dokumen

Gambar 86. Halaman Form Surat Perintah Mulai Kerja 2
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Surat Pesanan dalam

SURAT PERINTAH MULAI KERJA (SPMK)

bentuk PDF siap

dicetak

Nomor : 7272989229

Paket Pekerjaan : Peralatan Pendukung Integrasi Data Kebijakan Satu Peta
Yang bertanda tangan di bawah ini :
kusumah ppk1
PPK LKPP
selanjutnya disebut sebagai Pejabat Pembuat Komitmen ;
berdasarkan Surat Perjanjian Peralatan Pendukung Integrasi Data Kebijakan Satu Peta nomor 82920020 tanggal 11 Januari 2017,
bersama ini memerintahkan:
PT.A
Pekayon, Bekasi Selatan
yang dalam hal ini diwakili oleh: jika
selanjutnya disebut sebagai Penyedia Barang;
untuk segera memulai pelaksanaan pekerjaan dengan memperhatikan ketentuan-ketentuan sebagai berikut:

1. Lingkup Pekerjaan : pengadaan konstruksi

2. Tanggal mulai kerja: : 28 Januari 2017

3. Syarat-syarat pekerjaan : sesuai dengan persyaratan dan ketentuan Kontrak ;

4. Waktu Penyelesaian : selama dan pekerjaan harus sudah selesai pada tanggal 19 Januari 2017

5. Denda : Terhadap setiap hari keterlambatan pelaksanaan/penyelesaian pekerjaan Penyedia akan dikenakan Denda

Keterlambatan sebesar 1/1000 (satu per seribu) dari Nilai Kontrak atau bagian tertentu dari Nilai Kontrak sebelum PPN
sesuai dengan Syarat-Syarat Umum Kontrak.

Jakarta Selatan, 20 Januari 2017
Untuk dan atas nama SEKRETARIAT UTAMA BADAN INFORMASI GEOSPASIAL
Pejabat Pembuat Komitmen

Gambar 87. Halaman Cetak Surat Perintah Mulai Kerja
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5.6 Berita Acara Serah Terima dan Berita Acara Pembayaran

Pilih button ‘Pembayaran’ pada halaman List SPPBJ Non Tender, kemudian isikan data berita acara serah terima dan berita acara

pembayaran.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD

& Petunjuk Penggunaan Aplikasi E-Procurement Lainnya

thLOGOUT

PPK 1 - Pejabat Pembuat Komitmen

Paket Non Lelang PPK » List Sppbj Non Lelang PPK

Menampilkan 25 E| data

Pencarian
Nomor .  Tanggal Penyedia Harga Final Surat Perjanjian SPK SPMKISurat Pesanan Pembayaran Dokumen Lain
657387 15Januari 2018 PT Ikpppenyedia1  Rp 16.500.000,00 ( Pembayaran | [ Dokumen Lainys |

Menampilkan Halaman 1 dari 1

# { n 3 B
Buat SPPBJ Kembali

Gambar 88. Halaman List SPPBJ Non Tender PPK
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Selanjutnya akan muncul form Berita Acara Serah Terima Pekerjaan, isi data berita acara serah terima. Tanda bintang (*) pada form

wajib diisi.

Paket Pengadaan PPK » Form Berita Acara Serah Terima Pekerjaan

Form Informasi Paket

Kode Paket 52540900

Mama FPaket Langganan Internet Mobile

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAM PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

Instansi Lembaga Kebijakan Pengadsan Barang/lasa Pemerintah

Femsenang FT. lkpp penyedia 1

No Kontrak ANDSTE2ZE .

Tanggsal kontrak 15-01-2018 InPUt Berlta Acara
Milai kontrak Rp 16.500.000,00 Serah Terima

Form Infermasi BA Serah Terima

Mo, BAST =
Tanggal BAST = %

MNama PPHP * :

MIF FFHF = :

Gambar 89. Halaman Input BAST dan BAP
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Kemudian isi data berita acara pembayaran. Klik button ‘Simpan’ jika sudah selesai mengisikan seluruh data kemudian cetak dokumen

berita acara. Dokumen yang telah dicetak dan ditandatangani kemudian di-scan untuk selanjutnya di-upload kembali ke sistem.

1./nput Berita Acara

Form Informasi BA Pembayaran

Pembayaran

Mo, BAF = : BAP123

& .
Tanggal BAP = : 18-01-2018 5

E
Besar pembayaran 16.500.000,00

Dokumen
Browse... | Mo file selected.

Progres Fisik 100 'S
5. Upload Dokumen Cetak BAST

wvang bisa di upload.

Gambar 90. Form Berita Acara Serah Terima Pekerjaan
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1.

Lambaga Keabijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
BERITA ACARA SERAH TERIMA PEKERJAAN

Pacta hasi ini Selasa, langgal enam belas bukan Januari ahun disa ribu delapan belas (16-01-2018]), kami yang
berlanda tangan dibawah ini

Ria Ervina :

Pajahal Pererima Hasil Pederjaan LEMBAGA KEBLIAKAN PFEMNGADAAN BARARGLIASA
FEMERINTAH, dalarm hal ini bestindak uriluk dan alas nama Pejabal Pemibusal Komilmen Pada
LEMBAGSA KEELIAKAN FENGADAAN BARANGIIASA PEMERINTAH, vang beralamal di , vang
selanpuinya disebul PIHAK PERTARNA .

. oJdulimebe
Diirekbur, dakam hal ini berlindak unluk dan alas nama PT. lkpp penyedia 1, yang berkedsdukan di JI.

Tarmidi Mo 3 RT 15 yang selanjulnya disebul PIHAK KEDULS,

Histhua balah pikak sepakal wnluk mengadakan sarah berima pekefasn beripa Langg Iribesrnet Roile
pada tanggal 15 Januan 2018 - 15 Januasi 2018 sesuai dengan Surat Perintah Kerja Mo, : ANS4TE25 tanggal
15 Jarmaii 2018, dari PIHAK KEDUA kepada PIHAK PERTAMA dan PIHAK PERTAMA menerima dengan
baik pefaksanasn pengadaan lersebul,

Demikian Berita Acara Serah Terima ini dibuat untuk digunakan sebagaimana mestinya.

FIHAK KEDLUA FIHAK FERTAMA,
PT. lkpp penyedia 1

Driresdius NIF. 19932E86882018

Mengetahui § Menyetujui :
Pejabat Pembuat Komitreen Pada
LEMBAGA KEBLIAKAM
PENGADAAN BARANGIIASA
PEMERINTAH

HIF. 002001

Berita Acara Serah

Terima Pekerjaan dalam

PDF siap dicetak

Gambar 91. Halaman Berita Acara Serah Terima PDF
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Lambaga Keabijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Berita Acara
BERITA ACARA PEMBAYARAN Pembayaran dalam PDF

Langganan Intemet Mobile siap dicetak
MNO : 345687890

ertanda tangan dibawah ini @

1. PP 1
Fegjabat Pembeat Homitmen Pada LEMBASA HKEBlJAKAMN PEMGADAAM BAaRAMGLIASS
PEMERINTAH berd rkan  Kepub 1 Hepala Lembaga Hebijakan Pengadaan Baranglasa

Peamerintah Momor: 123458002017 TAHUN 3014 tamepgal OF Apall 2017, dalam hal inl bertindak
wntuk dan atas nama Lambaga Kebgakan Pemngadaan Barangllasa Pemearintah yang berkeduduksan
il Jaksrta Pusat (Kota), untuk selanjumya dissbut PIHAK PERTAMA;
2. Julianto
Direkowr, dalarm hal inl bertindak untuk dan ates nema PT. kKpp penyedia 1, yvang berkoedod uban di J1.
Tarmidl Mo 3 RT 15 yvang sedanjuinys dissbut PIHAK KEDLLA_
Dengan inl menyatakan ahwa sesesl dengan Berta Acara Serah Terima Pelkedjaan Mo 3456T83ETES4 15
danuarlt 2018 - 15 Januarl 2018, PIHAK PERTAMA menyestujul dengan balk pekeresan Langganan Intermet
Mobie tersebut, sesual dengan Surat Penntah Kerfa Moo AMS4ATESS 15 Januari 2018,
Urntuk ite PIHAK PERTAMA wallb melakukan paembayaran kepada PIHAK HKEDUA sebasar o T8 SO0 500, &
(evraay Hedas fude fera ratus e regpeiai) dan PIHAK KEDUA berhak menedma pembayaran tersebut

PIHAK KEDLUA FIHAK PERTANMS
PT. Ihpp penyedia 1 Pejabat Pembuat Momitmen Pada LEMBAGA
KEBLIAF AN PENGADAAN BARAMGLIASA
PEMERINTAH
Julianto
Direkour PP 1
MIF. O0E001

Gambar 92. Halaman Berita Acara Pembayaran PDF
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5.7 Dokumen Lainnya

Pilih button ‘Dokumen Lainnya’ untuk menambahkan dokumen lain yang diperlukan.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKEES GANT| PASSWORD

& Petunjuk Penggunaan [ Aplikasi E-Procurement Lainnya

(hLOGOUT

PPK 1 - Pejabat Pembuat Komitmen

Paket Non Lelang PPK » List Sppbj Non Lelang PPK

Menampilkan 25 Edata Pencarian

Nomor Tanggal Penyedia Harga Final Surat Perjanjian SPK Klik dokumen Dokumen Lain

B57387 15Januari2018  PT Ikpppenyedia1  Rp 16.500.000,00 lainnya

Menampilkan Halaman 1 dari 1 I cn: B

Buat SPPBJ Kembali

Gambar 93. Halaman List SPPBJ Non Tender PPK
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Kik button ‘Buat Dokumen Lainnya’ untuk menambahkan dokumen.

PaketPPK » Daftar Dokumen Lainnya

Buat Dokumen Nama Dokumen Tanggal

Lainnya

TGETEN | Kembal

Gambar 94. Halaman Daftar Dokumen Lainnya
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Isi data dokumen tambahan lainnya kemudian klik button ‘Simpan’

Paket PPK » Form Dokumen Lainnva

Mams Dokurmen *

Momar Dokumen * 1. Input data

Tanggal Dokumen: L

Upload File Dokumen: Mo file chosen

2. Simpan

Dokumen

Kembali

Gambar 95. Halaman Form Dokumen Lainnya
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6. Pencatatan Non Tender

6.1 Buat Paket Pencatatan Non Tender

Pilih Daftar Paket Kemudian pilih tab ‘Pencatatan Non Tender’.

User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

BERANDS DWAFTAR PAKET LG AKSES GANTI PASSWORD

N = i rggunsen

Pencatatan Mon Tender

Buat Paket

et Mon Transaksional

Buat Paket

Menampilkan 25 data

Nama Paket

Tidak ada Dats untuk ditampilkan

Pencatstan Swakelola

Status

PPK 11 - Pejabat Pembuat Komitmen

Pencarian

Tanggal Buat Satuan Kerja

Pembuatan paket non spk dimulai dengan memilih dari RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat di paket non sphk.

Gambar 96. Halaman Daftar Paket Non Transaksional PPK
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Selanjutnya pilih paket yang terdapat di RUP (Rencana Umum Pengadaan).

Daftar Paket » Daftar Rencana Paket

el Lembags Kebijaksn Pengadaan Barang/Jaza Pemasintah - E Pilih K/L/D/I Satuan
’
I LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIJASA FEMERINTAH - E Kerja, Metode Pemilihan,
—
Metode Pemilihan Penunjukan Langsung = dan Tahun Anggaran

Tahun Anggaran 018 - E

Pembuatsn paket non lang dimulai dzngan memih dari paket RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat dilaksanakan.

Menamgian| 25 ¥ |data

Penzaran
Pilih Paket Metode
v Pemilihan
Kode RUP Hama Paket Sumber Dana Penyedia Fagu Tahun Anggaran
14113238 AT dzn Bahan komputsr | Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan A7En Belum Ditentukan Rp440.4 &t 2018
Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan
13904581 Jamuan Makan MT RegulenBimsek SPSE dan Slstem Pendukungnya/Layanan AFEn Balum Ditentukan Rp 352 .t 2018

Fengadaan Secars Elekironik/Direktors: Pengembangan SFEE

Gambar 97. Halaman Daftar Rencana Paket
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Selanjutnya akan muncul halaman informasi paket, klik button ‘Buat Paket’ untuk membuat paket pencatatan non tender.

Informasi Rencana Pengadaan

Kode RUP 14113238
Hama Paket ATHK dan Bahan komputer | Operasional dan Pemeliharaan Kantor | Layanan Perkantoran ! Bire Umum dan Kewangan
KL Lembaga H=bijskan Pengsdsan Barang/Jaszs Pemsrintah
ESatuan Kera LEMBAGA HEBIJAKAN FENGADAAN BARANG/JASA PENERINTAH
Milai Pagu Pakst  Rp 440.400.000,00
Tahun Anggaran 2018
Jenis Pengadaan  Psngadsan Barang
Anggaran Kiode Anggaran Milai
Buat Paket 106.01. 87 0858.00.00.06.2827.994 002521511 Rp 440.400.000,00

Bl Buat Paket

Gambar 98. Halaman Informasi Rencana Pengadaan
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Daftar Paket » Edit Faket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUF  Mama Paket Sumber Dana
14113238 ATE dan Bahan komputer / Operasional dan Pereliharaan Kantor ' Layanan Perkantoran / Biro Umurm dan APBM
Keuangan
KL Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jaza Pemernintah
Safuan Kerja LEMBAGA KEBLIAKAM FEMNGADAAM BARANG/JASA FEMERINTAH
Mama Paket ATHE dan Bahan komputer [ Operasional dan Perneliharaan Kante.  Layanan Perkantoran / Biro Umumn dan Keuwangan
Milai Pagu Paket Fp 440.400.000,00
Anggarzn Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Milsi =
2018 AFPBM 106.01.970968.00.00.05.3927 284002 52181 Fp 420.400.000,00
PP HIP Mama Pegawai Mama User .
- : 1. Input Lokasi
002005 PPK & PPKS
Pekeriaan
Lokasi Pekerjaan * Provinsi * Kabupaten ® Deetail Lokasi
Filih Prawvins: - Pilih Kabupaten - Alamat Detail

2.Input Nomor Surat

i Tambah Lokasi

3. Simpan

Momor Surat Rencana Pelaksanaan Pengadaan

Paket

4. klik kembali
& Kemba

Gambar 99. Halaman Edit Paket Pencatatan Non Tender
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6.2 Edit Paket Pencatatan Non Tender

Pilih paket pada halaman Daftar Paket pada tab ‘Pencatatan Non Tender’ kemudian klik button ‘Buat Paket Baru’.

BEMle DAFTAR PAXET LG AKSES GANTI PASSWORD

161 E-Procursment Lainngs

PPK 11 - Pejabat Pembuat Komitmen

Tender Non Tender Pencatatan Mon Tender

Pencatatan Swakelola

Beranda

w Daftar Paket Non Transaksional

2. Buat Paket
Menampilkan | 25 dats Ba ru
Nama Paket

Status

Jamuan Ruang Pimpinan/Cperasicnal dan 1' Plllh nama paket yang BlJAKAN PENGADAAN
Pemeliharaan Kantor/'Layanan Perantoran/Biro
Umum dan

. PEMERINTAH
ditentukan

Buat Paket Baru | Hapus Paket

Menampilkan Halaman 1 dari 1

Pembuatan paket non spk dimulai dengan memilih dari RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat di paket non sph.

Gambar 100. Halaman Daftar Paket Pencatatan Non Tender
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Pilih jenis pengadaan, metode pemilihan, bukti pembayaran, tanggal selesai paket, serta realisasi anggaran.

Beranda » Daftar Paket » Edit Mon Transaksional

Penting:
1. Paket Mon Lelang harus disi dengan lengkagp.
2. Pengadaan e-procursment harus dilakukan secara menyeluruh. Jika ads tshap yang tidsk dilalui (dilakukan manual missinya) skan menysbsbkan status pengadaan menggantung dan berpotensi
sebapai temuan auditor.

Kode Paket 202889

Mama Paket ATE dan Bahan koernputer [ Operasional dan Permaliharasn Kantor  Layanan Perkantoran [ Bire Umum dan Keweangan @

Jenis Pengadaan Fengadaan Barang
1. Lengkapi data paket
Metode Pemilihan

Pengadaan Langsung

Bukti Pembayaran Mon SPH

Tanggal Paket Selesai*

gL 400.000,00
2. Input Realisasi Anggaran

Jenis Realisasi Milai Realisasi Tanggal Realisasi

+ Tambah Resfsas Total Milai Realisasi : Rp 0,00

Gambar 101. Halaman Edit Non Transaksional
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form Realisasi

Beranda » Edit Paket » Form Realisasi

1. Input Data

Jenis Realisasi *

Kuitansi Realisasi

Momor Dokumen 23456789

L S,
Milai Realisasi 0.00

Gunakan koma unfuk pemisah ribuan.

T | Realizazi *
anggal Realiszzi 2013018 =

File Upload

Choose File | Mo file chosen

2. Klik Simpan

Total Nilai Realisasi : Rp §56.995,00

Gambar 102. Halaman Form Realisasi
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Jika realisasi telah tersimpan maka akan muncul button pilih penyedia/non penyedia.

Beranda # Edit Paket » Form Realisasi

Berhasd simpan Realisasi

Jenis Realisasi *

Kuitansi Pilih Penyedia v

Filih Penyedia

Mon Penyedia -

@ Pilin Mon Penyedis

Mo  MNama Perusahaan HPWP Email Telp Alamat

Momor Dokumen 23456739
Milzi Realisasi * Rp 15.000.000,00

Gunakan koma untuk pemisah ribuan.

Tanggal Realisasi *

02-01-201% =
File Ugload Choose File | Mo file chosen
Daftar Mominatif.xls W
Heterangan
i
B Simpan kembali

Total Milai Realisasi - Rp 15.2858.823,00

Gambar 103. Halaman Form Realiasasi
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Selanjutnya akan muncul form pilih penyedia/non penyedia. Input nama perusahaan atau NPWP untuk melakukan filter data

penyedia.

Beranda » Edit Jenis Realisasi » Pilih Non Penyedia

N P h
s Fersanaan PT. lkpp penyedia 1

NPWF

12121.212.0-212.121

Q, Cari Penyedia + Tambah Penyedia

1. Cari Penyedia NPWP Email Telp Alamat Status

#  PT Penyeda 1 12.121.212.1-212.121 jalatest@gmail.com 021345873 jalan test

2. Checklist nama
Brena jumlzh penyedia yang terdafiar di pengadaan ini sudah melebihi batas yang di tentukan.

penyedia

Silahkan pilih salah satu paramater pg edia, lalu cheklist penyedia yang akan di masukan ke daftar penunjukan.

4. Klik Kembali

3. Klik Simpan
Gambar 104. Halaman Pilih Non Penyedia
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Realisasi yang telah dimasukkan akan masuk kedalam kolom realisasi. Selanjutnya input uraian pekerjaan dan informasi lainnya

kemudian klik button ‘Simpan *

Tanggal Realisasi

Milai Realisasi
02-01-20138 m

MNo. Jenis Realisasi
Rp 15.000.000,00

Realisasi
1| Kwiansi
Total Nilai Realisasi : Fp 15.000.000,00

4 Tambah Reaksasi

EEsd Input Uraian

i
(o]

= ~ |2 = m
- Format - 2
Pekerjaan

Uraian Pekerjaan
LE ] Styles

= 2

Upload Informasi Lainnya

Informasi Lainnya

Infonmasi lainnya dapat berupa bernta scara lan yang ditujukan kepada semua peserta jika terdapat kendsla

dii luar kendali PER.

Klik Simpan

& Kembali

Gambar 105. Halaman Form Realisasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Non Transaksional yang telah disimpan akan tampil di Halaman Beranda pada tab ‘Non Transaksional’. PPK dapat melakukan

perubahan terhadap paket tersebut dengan klik ‘Ubah Realisasi’.

BERANDA DWFTAR PAKET LOWG AKSES GANTI PASSWORD

3 2 e parggunsan [ spinas e rossmant Lo

FPK 11 - Pejabat Pembuat Komitmen

E-Tendering Mon E-Tendering Mon Transsksional Swakelola

Mon Transaksional Aktif

Menampilkan| 25 dats

Pencarian
Kode Paket v Nama Paket Status Tanggal Buat
218985 Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor'Layanan Paket Sedang Berjalan 03 Juli 2018 Ubah Realisasi
Perkantoran/Birc Umum dan Keuangan QaEEL EELNE T ET] m

Menampilkan Halaman 1 dari 1

B I - ’ ?

Gambar 106. Halaman Beranda — Non Transaksional
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

7. Pencatatan Swakelola

7.1 Buat Paket Pencatatan Swakelola

Pilih Daftar Paket Kemudian pilih tab ‘Pencatatan Swakelola’.

BERANDA [WAFTAR PAKET LG AKSES GANTI PASSWORD

P & Petun|uk Panggunzsn FFPK 11 - Pejabat Fembuat Komitmen

Pencatatan Mon Tender Pencatatan Swakelcla

Buat Paket

t Bwakelola

Buat Paket

Menampilkan | 25 data Pencarian

Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja

Tidak ada Data untuk ditampilkan

Pembuatan paket swakelola dimulsi dengan memilih dari RUF. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat diswakelolakan.

Gambar 107. Halaman Daftar Paket — Pencatatan Swakelola
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih paket yang terdapat di RUP (Rencana Umum Pengadaan)

Daftar Paket » Daftar Rencana Swakelola

) Lembaga Kebijzkan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintzh

H Pilih K/L/D/I, Satuan

Kerja, Metode Pemilihan,

L LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH - H

Tahun Anggaran 01T - H

Fembuatan paket swakelola dimulai dengan memilih dari pakst RUF. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat diswakelola.

dan Tahun Anggaran

Mznampilkan| 25 v data Pencarian

Pilih Paket

Kode v  Mama Paket Pagu Tahun
13300630 Laysnan Buburgan Wasyarskat dan Komunikssi[Baze Ling] Rp 461 Jt amr
13203553 Layzsnan Hukurm(Bass Ling) Rp 2818 1 amr
13227172 Transite Mods! Belanja Modal Peralatan dan MesinPenyedia yang Terkua fikasiDirekiorat Pengembangsn SPSE Rp 1.5 M amv
13227084 Transite Belanja Modal'Dokumentasi'Cloud Data Center LFSE/Direktorat Pengembangan P32 Rp3TM M7
13220832 Wateri Pelstihan[Base Ling] Rp 7348 1 am7
13220802 Pengembsngan Kapasias Sumbsrdaya Fembelajaran[Basz Ling] Rp 1602 Jt amr

Gambar 108. Halaman Daftar Rencana Swakelola
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik button ‘Buat Paket’ untuk membuat paket swakelola

Informasi Paket Swakelola

Kode RUP 13220802

Nama Kegiatan Pengembangan Kapasitas Sumberdaya Pembelajaran[Base Ling]
KiLDd Lembaga Kebijzkan Pengadaan Barangi'Jasa Pemerintah

Sstuan Kerja LEMBAGA HEBIJAKAN PENGADAAN BARAMNG/JASA PEMERINTAH
Milai Pagu Pakst Rp 1560.200.000,00

Tahun Anggaran 2017

Anggaran Mo Sumber Dana Kode Anggaran Milai
i AFEN 105,01 870858, 00.00.08. 3830.019.051.524114 Rp £5.200.000,00
2  APBN 106.01. 870858 .00.00.08.3830.019.051.524118 Rp 42.920.000,00
3  APBN 106.01.870858.00.00.06.3830.019.051.522151 Rp 27.000.000,00

Buat Paket 106.01.870068.00.00.06.2830.010.051.521211 Fip 25.080.000,00

El Buat Pakeat

Gambar 109. Halaman Informasi Paket Swakelola
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Daftar Paket » Edit Faket Swakelola

Rencana Umum Fengadaan Kode RUP Mama Kepiatan Tahun Amggaran
13220802 Pengermbangsn Kapasias Sumbserdsya Pembelajaran[Bazs Ling] 2017
KL/ Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang'Jaza Pemsanniah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBLIAKAMN PENGADAAN BARANG 1ASA PEMERINTAH
Mama Kepiatan Fengembangan Kapasias Sumbserdsya Pembelajaran[Bass Ling]
Milai Pagu Paket Fp 160.200.000,00
Anggaran Tahun Surmber Dans Kode Anggaran Milzi ==
2017 APBM 106.01.970965.00.00.05.3930.010.051.524114 Fp 55.200.000,00
207 APBM 106.01.970965.00.00.05.3930.010.051.524119 Fp 42.820.000,00
2017 APBM 106.01.970965.00.00.05.3930.010.051.522151 Fp 27.000.000,00
207 APBM 106.01.970963.00.00.05.3930.010.051.521211 Fp 35.080.000,00
PPK MIP Mama Pegawai Mama User
002005 PPK & PPKS 1. Input LOkaSi
Lokasi Pekerjaan * Prowinsi * Kabupaten * Cretail Lokasi® Pekeriaan
Filih Frowvinsi - Filin Kabupaten - Alamat Detail

© Tambah Lokasi 2.Input Nomor Surat

3. Simpan Momor Surat Rencana Pelaksanaan Pengds

B Simpan dan Umumkan Pakest & Kembsali

Gambar 110. Halaman Edit Paket Swakelola
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

7.2 Edit Paket Pencatatan Swakelola

Pilih paket pada Daftar Paket dan tab ‘Pencatatan Swakelola’ kemudian klik button ‘Buat Swakelola” untuk membuat paket swakelola

baru.
BERANDA DAFTAR PAKET LOWG AKSES GANTI PASSWORD
'S & Patunjuk Panggunzsn PPK 11 - Pejabat Pembuat Komitmen

Tender Mon Tender Pencatatan Mon Tender Pencatatan Swakelola

Beranda » Daftar Paket Swakelola

Buat Paket
Menampilkan | 25 data

Buat Swakelola

Mama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja
Operasicnal dan Pemeliharaan Draft 03 Juli 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARAMG/JASA Buat Swakelola | Hapus Swakelola
Kantor [[ElE FEMERINTAH
Menampilkan Halaman 1 dari 1 P ! - yow

Pembustan paket swakelola dimulai dengan memilih dari RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat diswakelolakan.

Gambar 111. Halaman Daftar Paket swakelola
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih tanggal paket selesai kemudian input realisasi anggaran.

Beranda » Daftar Paket Swakelola » Edit Paket Swakelola

Penting:
1. Paket swakelola belum bisa diumumkan jika isian belum dilengkspi.
2. Pengadaan e-procurement harus dilakukan secara menyeluruh. Jika ada tshap yang tidak dilalui {dilakukan manual misalnya) akan menyebabkan status pengadaan menggantung

dan berpotensi sebagai temuan auditor

Kode Paket 174939
Hama Paket Pengembangan Kapasitas Sumberdays Pembelajaran[Basze Lineg]
Metode Pemilihan E-Swakelola

1. Input Tanggal

Tanggal Paket Selesai *
Paket Selesai

Hilai Pagu Rp 1€0.200.000,00

No. Jenis Realisasi Hilai Realisasi Tanggal Realisasi

2. Input Realisasi

+ Tambah Realisasi Total Milai Realisasi : Rp 0,00

Gambar 112. Halaman Edit Swakelola
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form Realisasi

Input Data

Beranda » Edit Swakelola » Form Realisasi

Realisasi anggaran

Jenis Realizasi *
enis kealisasi Bukti Pembelian

Momor Dokumen

Milai Realisasi *
Gunakan koma untuk pemisah ribuan.

Tanggsal Realisasi %

File Upload
| Telusuri... | Tidak ada berkas dipilih.

Gambar 113. Halaman Form Realisasi swakelola



LKPP

w4 . Lembaga Kebijakan
= Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Beranda » Edit Swakelola

Berhasil simpan Realisasi

Jenis Realisasi *

Filih Fenyedia false

Momeor Dokumen

Milai Realisasi *

Tanggsal Realizasi *

File Upload

Keterangan

Jika realisasi telah tersimpan, maka akan muncul button pilih penyedia/non penyedia.

Kuitansi

Pilih Penyedia

Mon Penyedi

@ Filih Non Penyedia

HNe Mama Perusahaan

Rp 5.000.000,00

Gunakan koma untuk pemisah ribuan.

17-01-2018 l5ad

Telusuri._. | Tidsk ads berkas dipilih.

7a1fb01ed1837cf23b18ad 724021899, jpg TW

User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Total Nilai Realisasi : Rp 5.000.000,00

Gambar 114. Halaman Form Realisasi swakelola — Pilih Penyedia
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul form pilih penyedia/non penyedia. Input nama perusahaan atau NPWP untuk melakukan filter data
penyedia

Beranda » Edit.Jenis Realisasi # Pilih Non Penyedia

N P h
ama rerusanaan PT. lkpp penyedis 1

NPWF

12121.212.0-212.12

Q, Cari Penyedia + Tambah Fenyedia

1. Cari Penyedia

Email Telp Alamat Status
) 12121.2121-212.121 jalatesti@gmail.com 021345678 jalan test Belml Filih
2. Checklist nama

penyedia

. karena jumlzh penyedia yang terdaftar di pengadaan ini sudsh melebihi batas yang di tentukan.

an
ate . . ian penyedia, |alu cheklist penyedia yang akan di masukan ke daftar penunjukan.
4. Klik Kembali

& Kembal

Gambar 115. Halaman Edit Jenis Realisasi — Pilih Non Penyedia
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Realisasi yang telah diinputkan akan masuk kedalam kolom realisasi. Selanjutnya input uraian pekerjaan dan informasi lainnya

kemudian klik button ‘Simpan *

Tanggal Realisasi

Milai Realisasi

Mo. Jenis Realisasi
Rp 15.000.000,00 02-01-2018

Realisasi
1 Kwnanei
Total Nilai Realisasi : Rp 15.000.000, 00

4 Tamiah Reaksasi

I~ = MmS 05| @ Seuse 1.Input

- Format -

Uraian

Uraian Pekerjaan
Styles

LT
il
&

I
x

2. Upload Informasi Lainnya

Informasi Lainnya
= sermus peserta jika terdapat kendsls

4. Klik kembali

3- Klik Simpan Informaci lainmya dapat berupa beril
dii luar kendali PFPEL

& Kembali

Gambar 116. Halaman Form Realisasi

118
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User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 119
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Swakelola yang telah disimpan akan tampil di halaman beranda pada tab ‘Swakelola‘’. PPK dapat melakukan perubahan
terhadap paket tersebut dengan klik ‘Ubah Realisasi’.

BERANDA DAFTAR, PAKET LOG AKSES GANTI PASEWORD

S i enguran ] o ot Lonns

E-Tendering Mon E-Tendering MNen Transaksional Swakelola

Swakelola Aktif

Menampilkan | 25 data

FFK 11 - Pejsbat Pembuat Komitmen

Pencarian
Kode Paket v Nama Paket Status Tanggal Buat
62999 Operasional dan Pemeliharsan Kantor [T Bl Psket Sudsh Selesai 03 Juli 2018 Ubah Realisasi
lMenampilkan Halaman 1 dari 1

: I - ) ’

Gambar 117. Halaman Beranda Swakelola PPK
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

8. Keluar dari Aplikasi

Pilih Log Out untuk keluar dari aplikasi.

BERAMDA DAFTAR PAKET LOG AKSES. GANTI PASEWORD

Y & i g

Pilih Log Out

E-Tendering Mon E-Tendering Mon Transsksional Swakelola

Paket Non E-Tendering PPK

Menampilkan | 25 dats Pencarian
Kode Cetak
Paket ¥ Nama Paket Tahap Dokumen
5183999 Paket Penunjukan gabungan EEE=INGTTLELNIER T E T -t -t Paket Sudah E-Haontrak
Selesai
5112988 Pengadaan Rumput Sintetis / Living Furniture / Pembangunan/Pengadaan/Peningkatan Sarana dan Prasarana / Biro Umum dan Paket Sudah E-Kaontrak
LETENLELE e-Pengadaan Langsung | spse 4 Selesai
4914999 Pengembangan Aplikasi Sintag Corporate Rate, Outsourcing Dokter Umum (IS e oL Paket Sudah
Selessi
43959900 Tenaga Pendukung Legal Drafter Kegiatan Kajian Badan Usaha dan Keadaan Khusus D.1.2 £3aE0EREEGRETT TR Y Paket Sudah E-Haontrak
Selesai

Gambar 118. Halaman Beranda PPK - Logout



